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Elso fejezet:Az intézmény alapvetd adatai
I. Az intézmény azonosité adatai

I. Az intézmény megnevezése:  Ozdi Almasi Balogh Pal Korhdz!

S8

Az intézmény idegen nyelvii megnevezése (amennyiben értelmezhetd):
2.1. angol nyelven:
2.2. német nyelven:

2.3. francia nyelven:

3. Az intézmény székhelye és telephelyei:
3.1. Székhely:
o cim: 3600 Ozd, Béke u. 1-3.
e  helyrajzi szim: Ozd 6906
¢  postafidk: -

3.2. Telephelyek:
®  megnevezés: -
- cim: 3600 Ozd. Bem utca 1.
- helyrajzi szam:  Ozd 6925

e  megnevezés:  ......

- cim: 3600 Ozd, Lomb utca 3.2
- helyrajzi szam:  ......

s  megnevezés: ......
- cim: 3600 Ozd, Gyujto tér 1.3

- helyrajzi szam:  ......

4. Azintézmény egyéb azonosito adatai:

! Médositotta az SZMSZ 2. szami modositasa, Hatalyos: 2023. julius 1. §sszhangban a 2023, dprilis 14. napjatol
hatalyos Alapité Okiratial

* Modositotta az SZMSZ 2. szami mddositasa, Hatalyos: 2023. julius 1.

3 Médositotta az SZMSZ 2. szami médositdsa, Hatalyos: 2023, jalius 1.
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* NEAK finanszirozasi kddja: N684

. TB torzsszama:

¢  miikidési engedély szama: 13858-3/2018/EUIG

e statisztikai szimjele; 15822631-8610-312-05

e  addszama: 15822631-2-05

e torzskonyvi azonositd szam (PIR): 822635

e  bankszamlaszama: 10027006-00333661-00000000

5. Az intézmény elérhetoségei:

e levelezési cime: 3600 Ozd, Béke u. 1-3.

e  kozponti telefonszama; 48/574-400

e  kdzponti e-mail cime: foig@ozdikorhaz.hu

e  kozponti honlapja: http://hosp.ozd.hu/korhazozd/

II. Az intézmény jogilldsa, miitkodési kore, képviselete

1. Az intézmény besorolisa az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény 155. § (10)
bekezdése szerint:*

e virosi intézmény

[

Az intézmeny feletti alapit6i jogok gyakorldjanak:
e  megnevezése: beliigyminiszter’
e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.5,
3. Az alapité okirat:
e Kkelte: 2023.04.14.7
s  sorszama: A-360-1/2023.%19

=

Az alapitas idopontja: 2013 julius 16.

* Modositotta az SZMSZ 2. szami modositasa, Hatalyos; 2023, jilius 1.

*Modositotta az SZMSZ 1. szam( modositasa, Hatilyos: 2022.oktéber 1.
*Mddositotta az SZMSZ 1. szami modositasa, Hatalyos: 2022.oktdber 1.
T Médositotta az SZMSZ . szami madositasa, Hatalyos: 2022.oktéber 1.
8 Madositotta az SZMSZ 2. szami médositasa, Hatalyos: 2023. julius 1.

* Madositotta az SZMSZ 1. szami modositasa, Hatdlyos: 2022.oktéber |,
19 Médositotta az SZMSZ 2. szimi modositasa, Hatalyos: 2023, jalius 1.
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5. Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létre, a jogszabaly teljes megjelslése:

2012, évi XXXVIIL térvény a telepiilési onkormanyzatok fekvobeteg-szakellatd intézményeinek
atvételérdl és az atvételhez kapcsolodo egyes tirvények modositasardl

6. Az intézmény iranyito szervének:
»  megnevezése: Beliigyminisztérium'!
e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4."
7. Az intézmény kozépiranyito szervének:
»  megnevezése: Orszagos Korhazi Foigazgatosag (a tovabbiakban: OKF$)
e  cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.

A kdzépiranyitd szervet az Orszagos Korhazi Foigazgatdsag feladatairdl szolo 516/2020. (X1.
25.) Korm. rendelet jeldlte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormany altal kiilon rendeletben
meghatarozott fenntartdi és irdnyitasi jogokat gyakorolja.

8. A hatdlyos jogszabélyok alapjan az intézményt iranyitd, valamint az ott meghatirozott szakmai
fenntartoi jogokat gyakorlé iranyité varmegyei'? intézmény megnevezése:

¢  Borsod-Abaij-Zemplén Varmegyei Kozponti Korhaz és Egyetemi Oktatékorhaz

9. Azintézmény szakmai feliigyeleti szervének:
e megnevezése: OKFO

e cime: 1125 Budapest, Dids arok 3.
III. Az intézmény jog:illasa, tevékenységei, feladatai, funkciéi:

I. Az intézmény jogallasa:

Az allamhdztartas kézponti alrendszerébe tartozé kizponti kéltségvetési szerv, mely az Alapito
Okiratban meghatarozott kézfeladat ellatasdra 1étrejitt jogi személy.

2. Azintézmény gazdalkoddsi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv.

HModositouta az SZMSZ 1. szami madositisa, Hatdlyos: 2022.oktéber 1.

"*Modositotta az SZMSZ 1. szami madositisa, Hatalyos: 2022.0ktober 1.

1> A ,megyei” megnevezést a teljes szabalyzatban egységesen ,,virmegyei” megnevezésre modositotta - az Alapitd
Okirat 2023. majus 16. napjatol hatdlyos mddositasat kivetden - az SZMSZ 3. szimi modositasa. A médositott
elnevezés az Alapito Okirat hatdlyba lépésétdl hasznalandd. Hatdlyos 2023, jilius 1.
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3. Az intézmény altal ellatott kozfeladat:

Az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV.tv. alapjan az ellatasi teriiletére kiterjedden a jaro- és
fekvobetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellitasa, rehabiliticidja és kovetéses gondozasa.
Ennek keretében a fekvobetegek aktiv €s kronikus ellatasa, rehabilitacidja, jaré betegek gyogyito és
rehabilitaciés szakellatasa és egy napos ellatisa, az egyén gydgykezelése, életveszély elhdritasa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapot javitasa vagy a tovabbi allapotromlds megeldzése

céljabol.

Az alaptevékenységbe tartozik a gyogyszer és gydgyaszati termék kiskereskedelme, orvostudomanyi

kutatasok végzése, egészségligyi szakmai képzések és tovabbképzések végzése,

4. Azintézmény fotevékenységének szakdgazati szama €s megnevezése:

Szakagazati szdm

Megnevezés

861000

Fekvobeteg- ellditis

5. Azintézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Szakagazati szim | Kormdnyzati funkcid szerinti besorolds

071110 Gydgyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gydgyaszati termek kiskereskedelme

072210 Jarobetegek gyogyito szakelldtisa

072220 Jarobetegek rehabilitacios szakellatisa

072230 Jarobetegek gydgyité gondozisa

072240 Jarabetegek egynapos ellatasa

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Egészsépilgyi laboratériumi szolgiltatasok

072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgdltatdsok

072450 Fizikoterapids szolgéltatas

073110 Fekvibetegek aktiv ellatdsa altalanos korhazakban

073120 Fekvdbetegek kronikus ellatsa altaldnos kérhazakban

073130 Bentlakasos egészségilgyi rehabilitacids ellatas ltaldnos kérhdzakban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

074012 Foglalkozds-egészségiigyi szakelldtis

075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatis €s Kisérleti fejlesztés
093010 Felséfoki végzettségi szintet nem biztosito képzések

094130 Egészségiigyi szakmai képzés




==

11.

13.

Az intézmény miikddési kore:

A miikddési engedélyében meghatarozott teriilet.

Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény fdigazgatdja képviseli.

Az intézmény rendszeresen elldtott vallalkozasi tevékenységei(TEAOR szam megjeldléssel):

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az intézmény villalkozasi tevékenységének mértéke:

A villalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv kiadasi
eléirdnyzatanak 30 %-at,

. Amennyiben van, azon gazdalkodd szervezetek részletes felsoroldsa, amelyek tekintetében a

koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol: -

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerzGdés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbol a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (a tovabbiakban:NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

. Az intézmény miikddési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete: az Orszagos Tisztifdorvosi Hivatal aital
az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérol szolé 2006. évi CXXXIL. térvény alapjin vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellatasi teriilet.

Az intézmeény vezetdi, vezetdhelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatsdi jogok
gyakorlasa:

13.1. Az intézmény vezetdje tekintetében — az iranyitd virmegyei intézményi fdigazgatd
Jjavaslatara — a vezet6i megbizas adasinak és visszavonasanak jogkorét az orszagos korhazi
foigazgatdgyakorolja.

13.2. Az intézmény vezetdje felett az alapvetd és az egyéb munkaltato jogokat — a 13.1. pont
szerinti kivétellel - az irdnyité varmegyei intézmény fdigazgatéja gyakorolja.



14,

15.

16.

13.3. Az intézmény orvosigazgatdja, poldsi igazgatdja és az intézményvezeto altalanos vagy
szakmai helyettese felett, valamint az intézmény egyéb foglalkoztatottjai felettaz alapvetd
munkaltatoi jogokat az irdnyitd varmegyei intézmény foigazgatoja,az egyéb munkaltatoi
jogokat az intézmény féigazgatdjagyakorolja.

Az intézménynél alkalmazasban allé személyek az aldbbi jogviszonyokban foglaikoztathatdk:
e egészségiligyi szolgalati jogviszonyban,

» személyes kozremilkodoként, ha az orszagos korhaz-fdigazgaté ellatisi érdekbol
engedélyezi,

o  Onkéntes segitoként,

o egészségligyben kozremikodoként.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorsket és feladatkdroket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyaitkiilon szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szami melléklete tartalmazza.



Masodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalinos szabalyai

lc

1~

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jaro- és fekvibeteg ellatast, az apolasi
tevékenységet - a fOigazgatd, az orvosigazgatd, az dpolasi igazgatoiranyitja és az iranyito
varmegyei intézmény koordindlja, feligyeli.

A tevékenység-terilletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nallé szervezeti egységek latnak el, fognak Gssze. Az 6nallé szervezeti egységek
osztalyként mikodnek. Az osztily meghatarozoit alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolado
funkcionalis tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatas ellatasdra kialakitott szervezeti egység,

Az osztaly a feladat megosztasanak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozodhat, amelyek
azonban nem mindsiilnek ©nallé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikddési rendje tartalmazza.

Az 6nallo szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell etkésziteni. Az igy
elkészitett milkddési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellatd igazgatd egyetértésével
a foigazgatd hagyja jova. A miikddési rendet a munkahely dolgozdival ismertetni kell, illetve
biztositani kell, hogy a dolgozdk szamdra barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozo altalanos szabalyok

1.

3

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony miikddtetése. E feladatanak az intézmény vezetése a szakmai 6nallésaga
alapjan a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illetdleg azintézmény feletti alapitoi, valamint
iranyitasi  jogokkal felruhazott irdnyito szervek hatdrozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felelds vezetoként a foigazgatd vezeti.

A foigazgatét feladatainak ellatasaban az alabbi vezeto-helyettesek segitik:
3.1. orvosigazgatd, aki az altaldnos fdigazgatd helyettes

3.2. apolasi igazgato.

A vezet6-helyettesek a fGigazgatd kozvetlen iranyitisa mellett latjdk el az intézmény orvos-
szakmai, apolasi tevékenységeinek iranyitasat. A vezetd-helyettesek kételesek az iranyitasuk és
felligyeletiik ald tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba a belss
kontrollrendszer miikddésének szervezésére és irdnyitasira, amelyrdl rendszeresen kotelesek
beszamolni a foigazgatonak.

A vezeto-helyettesek részletes feladatat, hataskorét €s felelosségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatarozott rendetkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatirozott
helyettesitési rend, valamint a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szdl16 2020. évi C. torvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetdnek mindsiil az egészségiigyi szolgaltato vezetdje és helyettese,
valamint az egészségiigyi szolgaltatdo mikodése szempontjabol meghatirozé jelentdségii feladatot
ellato vezeto.



7. Az egészségiigyt szolgilati jogviszonyrol szolé 2020. évi C. térvény végrehajtasardl szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdi megbizasnak mindésiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,
7.2. az orvosigazgatdi (szakmai intézményvezeto-helyettesi),
71.3. apolasi-igazgatoi feladatok ellitasara adott megbizas, valamint

7.4. az intézményvezetd dltalanos vagy szakmai helyettesitését magaban foglald vezetdi megbizas,
ha a munkakoérnek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatiban torténd létrehozasat
az orszagos korhaz-foigazgatd eldzetesen jovahagyta.

8. A 7. pontban meghatdrozottak szerint a foigazgatd és vezetd helyettesei magasabb vezetének
minosiilnek.

9. A foigazgat6 helyettesei felett az alapveté munkaltatoi jogokat — amennyiben azok gyakorlasat
nem ruhdzta dt — az irdnyité varmegyei intézmény f6igazgatdja, mig az egyéb munkaltatéi jogokat
a foigazgato gyakorolja,

10. Ha jogszabaly vagy jelen szabdlyzat maésként nem rendelkezik, a fdigazgatd tanacsado
testitleteként mitkédik és a jogszabalyban, az intézmény irdnyitasat és feliigyeletét végzd szervek
ddntéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével
egyiittmikodve - litja el;

10.1. a feliigyeld tanacs,
10.2. a szakmai vezetd testiilet,
10.3. az intézményben miiksdé allando és eseti jellegii bizottsagok.

1. Az intézmény vezetdi, ¢s az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Fdigazgatd

I.I. Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetdként — a fOigazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a fdigazgatd jogosult.

1.2. Az orszagos korhaz-foigazgaté az intézmény vezetd-helyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapveté munkiltati jogok gyakorldsat az intézmény orvosigazgatdja és apolasi
igazgatoja felett gyakorolt alapveté munkaltatoi jogok kivélelével az intézmény vezetdjére
atruhazta. Erre figyelemmel az alapveté munkaltatoi jogokat —az orvosigazgaté és az apolasi
igazgato kivételével — a féigazgato gyakorolja.

1.3. A [bigazgalo feladata és felelossége az intézmény Alapité Okiratiban elbirt tevékenységek
Jjogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az iranyité szerv altal
meghatdrozott kdvetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellitisa. Kiilénosen ideértendd
az intézményben a megfelelé szakmai ellatis biztositdsa,a gazdasigossig, a tervezési,
tajékoztatdsi kotelezettség hiteles teljesitése,és a szitkséges ellendrzések elvégzése.™

"“Madositotta az SZMSZ 1. szami mddositasa, Hatalyos: 2022.oktober |.
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1.4. A foigazgato feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesziésének
kialakitasaban valo részvétel az iranyité varmegyei intézmény iranymutatasai alapjan, a
fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszdgos intézményi mddszertani
tevékenységgel Gsszefliggd tevékenység iranyitasa és felligyelete.

1.5. A foigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitasaban,
kidolgozdsiban vald részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara, palyazatok Osszedllitisara. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszedllitasiban.

1.6. A [Gigazgatéi munkakdr betdltetlensége esetére, valamint ha a foigazgatd afeladatainak
ellatasaban barmely okbdl tartosan akadalyoztatva van, azakadaly megsziinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot ado koriilmények korabbi idopontban sziinnek meg, addig az id6pontig az
orvosigazgato helyettesiti.

1.7. A fdigazgatét tivolléte, tartds akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betoltetlenségének esetén teljes jogkodrrel -a tartds
kotelezettségvallalds és a foigazgatdi hataskdrbe tartozo munkaltatdi joggyakorlas kivételével
- az 1.6 pontban meghatarozott vezetd, mint a fGigazgatd altalinos helyettese helyettesiti.
Tavollét, illetve tartds akadalyoztatds alatt a féigazgaté 3 munkanapot meghaladd tavollétét
kell érteni.

1.8. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a féigazgaté a kiadmanyozisi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy belso szabalyzat azt a féigazgato kizarolagos kiadmanyozasi
jogkorébe utalta, csak megfeleléen dokumentalt és igazolt rendkiviili siirgdsség esetében és

kizarolag akkor kiadmanyozhaté helyettesitési jogkdrben, ha annak elmaradasa
helyrehozhatatlan karral jarna.

1.9. A féigazgatd kdzvetleniil irdnyitja:

a klinkai kutatasi koordinatort

e amindségbiztositast

e az EFlirodat

e  az integralt kokazatkezelés feleldst

e a fdigazgatdi titkarsagi tevékenységet,

e az iranyitd varmegyei intézménnyel folytatott rendszeres egylittmikodést segitd
tevékenységeket,

15
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e az adatvédelmi tisztviselot,

e azintegritasi felelost,

e az informaciobiztonsagi feleldst,
. Kdzponti iktatot,

. intézményi infekciokontrollt,

Hatdlyon kiviil helyezte az SZMSZ 1. szami médositdsa, Hatalytalan: 2022.oktdber 1.
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e  kornyezet, munka- és tlizvédelmi feladatokat,
e 16

,
e sterilizalast,
e  mosatast,
o élelmezést,
e orvosi gép-miiszer lizemeltetést.
2. Orvosigazgato

2.1. Az orvosigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény orvos-szakmai és gyogyszerellatasi
tevekenységének felligyelete és e tevékenységek fejlesziése, az egyes résztevékenységek
Osszhangjanak folyamatos monitorozisa, a mindségi ellatis biztositasahoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozataldnak kezdeményezése,tovabba felelés az
intézményi infekciokontroll tevékenység ellataséért és koordinicidjaért. E mindségében a
foigazgatd orvosszakmai helyettese.

t
i

. Az orvosigazgatéi munkakér betdltetlensége esctére, valamint ha az orvosigazgaté
afeladatainak ellitdsaban barmely okbdl tartdsan, vagy eseti jelleggel akadilyozva van, azallas
betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ad6 koriilmények
korabbi id6pontban sziinnek meg, addig az iddpontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatdrozott vezetd — a meghatirozott vezetd tavolléte esetén a [digazgatd — helyettesiti.

2.3. Az orvosigazgatd feladatainak elldtdsa soran egyiittmiikddik killénosen a fdigazgatoval, a
vezetOhelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezeté beosztasu dolgozéjaval.

2.4. Az orvosigazgato kozvetlenill iranyitja:

aktiv fekvébeteg ellatast,

kronikus fekvobeteg ellatast,

Jjarobeteg ellatast,

kdzvetlen irdnyitasu egységeket,

higiénikus/infekciokontroll/mindségbiztositas foorvost.

(Részeletesen az 1.sz. melléklet — szervezeti dbra - tartalmazza.)

3. Apolasi igazgato
3.1. Az apolasi igazgaté az intézményben folyo betegdpolisi tevékenységet irdnyitja, feliigyeli,
koordindlja a foigazgatd kozvetlen iranyitdsa és ellendrzése mellett.

3.2. Feladatk6rébe tartozik az Intézmény altal nydjtott dpoldsi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek osszehangolisa. E mindségében a foigazgaté apolasszakmai helyettese.

' Hatalyon kiviil helyezte az SZMSZ 2. szami médositasa, Hatalytalan: 2023. januir 1.




3.3. Az apolasi igazgatoi munkakdr betdltetlensége esetére, valamint ha az dpolasi igazgato
afeladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, azillas
betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add korillmények
korabbi idopontban sziinnek meg, addig az iddpontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tivolléte esetén a féigazgatd - helyettesiti.

3.4. Az apolasi igazgatd kdzvetleniil irdnyitja;

az apolasi igazgatdsagi titkarsagi tevékenységet,
apolasi igazgatohelyettest,

az 1.sz. mellékletben (szervezeti dbra) feltiintetett ellité egységeket,

4. Bizottsagok, testiiletek

4.1. Az intézmény vezetésének munkajat tanicsadassal, véleményezéssel, dllasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

Szakmaj vezetdi testiilet
Felligyeld tanacs
Foorvosi Tanacs

Fonovéri Tanacs

4.2, Az intézmény vezetésének munkdjit tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:

etikai bizottsag,

intézményi kutatasetikai bizottsag,

gyogyszerterapias bizottsag,

intézményi infekcidkontroll és antibiotikum bizottsag,

ad hoc bizottsagok

4.3. Az intézmeény mikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikodési szabdlyait és
feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

IV.Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. A foigazgato feladat- és hatdskorei:

I.1. A foigazgato kizarélagos hataskorét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatalyos jogszabdlyok hatarozzak meg. Ennek alapjan kizarélagos hataskorébe
tartozik:

13



Jogszabily eltérd rendeikezésének hidnydban a vezetohelyettesek megbizasa, a megbizas
visszavonasa, ill. felettiik az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa,

a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizasa, ill. a megbizas visszavonasa,
vezetdhelyettesek munkakori leirasanak meghatirozisa,
jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabalyzatok kiadasa,

az intézeti szervezeti €s miikddési szabalyzatban kizarélagos hataskérként meghatarozott
egyéb feladatok ellitasa,

a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgildsa, elintézése, valamint

mindaz, amit jogszabdly a foigazgaté kizarolagos hataskorébe utal.

1.2. A f6igazgatd hataskorébe tartozik tovabba:

gyakorolja a munkaltatéi jogkort az orvosok és az iranyitisa ala tartozé dolgozok
vonatkozasaban,

utasitast adhat minden betegellité osztaly vezetdjének, ill. minden orvosnak, egyéb
munkavallaldnak a kézvetlen munkahelyi vezetdjiik egyidejii tajékoztatasaval,

a szamozatlan féigazgatd feliratd korbélyegzot hasznalja kiadmanyaiban,

ellendrzési és beszamoltatasi jogkore van az intézmény egészében, a gyogyitd-megeldzé
munka minden teriiletén.
egeészségiigyi dokumenticidvezetése szabilyszeriiségének biztositasa és feliigyelete

az iigyeleti-készenléti tevékenység biztositisa, ellenGrzése és feliigyelete

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmelkisérése

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsabankozremiikodés

a betegjogi képviseltvel valo kapcsolattartas

az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése

az intézmény higiénés rendjének biztositasa és feliigyelete

a hazirend rendelkezései végrehajtasinak ellenbrzése

az intézményben nyujtott egészségligyi szolgaltatasokfolyamatos mindség-ellendrzése
orvosi,  gyogyszerészi  munkakorokben  foglalkoztatottegészségiigyi  dolgozok
tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete

a szervezeti-miikddési szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatok ellatisa

2. A foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek feladatai:

2.1. klinikai kutatasi koordinator

Pénziigyi fedezet jogszerii és gazdasagos felhasznalasinak biztositasa

Vizsgilat helyi beinditasanak (befogadas+szerzédéskotés) lebonyolitasa, ennek soran
kapcsolattartds a Megrendelovel, a Vizsgdlatvezetovel, az iranyité varmegyei intézmény
Pénziigyi és Szamviteli Osztalyavall és a jogi tanacsadoval
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Vizsgélat végrehajtasa sordn a vizsgélati adatbevitel elvégzése, betegvizitek megszervezése
a Vizsgalatvezet6 altal igényelt mértékben

Belsd intézményi monitoring-adatbazis fenntartasa, folyamatos frissitése és kiértékelése,
javaslattétel a vizsgalatok szamanak és mindségének névelése érdekében

Intézmény honlapjan k8nnyen elérheté helyen az IKK aloldalianak létrehozasa és ennek
folyamatos frissitése

Intézmeény Foigazgatdja ¢s menedzsmentje felé beszamolasi  kotelezettség  és
kapcsolattartas

Folyamatos kézponti e-mail-es és telefonos elérhetdség biztositds

. minOségbiztositas

betegkdzpontld mindségszemlélet kialakitdsa,

mindségbiztositdsi  rendszer  fokozatos  kialakitisa, folyamatos  fenntartasa,
tovibbfejlesztése az akkreditacio elnyerésére

miikddési dokumentumok naprakész rendelkezésre  dllasanak biztositisa a
mindségpolitikiban meghatarozott kritériumok szerint.

2.3. EFl iroda

Eletmodvilté programok és kozosségi szintii egészségnevelési és egészségfejlesztési
programok megvaldsitasa kiillonb6z0 szintereken (telepiilési, munkahelyi és iskolai
szinterek),

Egyéb szervezetek (Onkormanyzatok, civil szervezetek, iskoldk,) altal tartott
rendezvényeken térténé részvétel

Helyi halozati aktivitds; az egészségfejlesztéssel érintett szervezetek, dontéshozok
partnerhalozatba szervezése és a partnerhalézat miikddtetése

Tanacsadas, ,,5z6sz6las” az egészségért

Mentalis egészségfejlesztés keretében végezheté egyéni és populdcids szintii preventiv
feladatok megvalésitasa

2.4. integralt kockazatkezelés felelos

az intézmény miikddését veszélyeztetd kockazatok folyamatos azonositdsa, feltérképezése,
az eredményes kezelésiikhdz sziikséges intézkedések meghatirozasa,

folyamatgazdak éves jelentéseinek értékelése,

Eves jelentés elkészitése,

Féigazgato tajékoztatasa az elvégzett tevékenységekrol.

2.5. fBigazgatoi titkarsag

foigazgatoi levelezés bonyolitasa
a kikért betegdokumentacié masolatinak elkészitése, kezelése, tovabbitasa az illetékes
szervekhez
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26.7

jegyzokonyvvezetés
Jelentések tovébbitdsa
foigazgatohoz érkezett egyedi kérelmek kezelése

2.7. adatvédelmi tisztviseld

tajckoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére a vonatkozo rendelet, valamint az egyéb unios
vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;
ellendrzi a vonatkozé rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorsk
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevdé személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is:

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kdveti a hatdsvizsgalat - az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendeletének 335. cikke szerinti- elvégzését;

egylittmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

az adatkezeléssel Osszefliggd iigyekben — ideértve a 36. cikkben emlitett elbzetes
konzultaciot is — kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6dd kockazat
megfelelé figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kiriilményére és
céljdra is tekintettel végzi.

Hataskire:

o tdjékoztatd

® koordinalo

e véleményez6
o cllendrzd

2.8. Intézményi infekcidkontroll

Gondoskodik az egészségligyi szolgaltatokra vonatkozé infekciokontroll tevékenységet
szabalyozd jogszabalyok és szakmai eldirdsok betartasardl, betartatasard.

Az infekcidkontroll Szolgilaton keresztiill adatokat szolgaltat az orszagos surveillance
adatbazisba az NM rendeletben foglaltak szerint;

"Hatalyon kiviil helyezte az SZMSZ |. szami médositisa, Hatatytalan; 2022.0ktéber 1.
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* az orszigos mikrobiologiai adatbazisba évente;éves jelentést készit az intézmény
infekcidkontroil tevékenységérdl az orszagos tisztifSorvos altal kiadott szempontok szerint,
és azt a népegészségiigyi feladatkorében eljaro fovarosi és varmegyei kormanyhivatalnak
a targyévet kovetd év februar 20-ig megkiildi;

e az éves jelentés tartalmazza az egészségiigyi szolgaltatonial miikddo [1AB éves
tevékenységeére vonatkozo Ssszesitett beszamolot is.

¢ intézkedik az egészségiigyi elldtassal Gsszefliggd fertézés megelozése érdekében egyéni
kockazatértékelés és rizikobesorolas alkalmazasardl, a betegdokumentacio részét képezd
Kockazatfelmérési Adatlapok haszndlatardl az orszdgos tisztiféorvos altal kiadott
modszertani levélben foglalt szempontok szerint;

e intézkedik az intézményi infekcidkontroll program megerdsitésérél és ennek keretében az
orszagos tisztifdorvos altal kiadott moidszertani levél szerinti, a négy leggyakoribb
egészségiigyi elldtdssal Osszefliggd fertbzés megelozésére szolgild ellatasi csomag
bevezetésérdl és alkalmazasarol, valamint a végrehaijtas ellendrzésérdl.

¢ ]AB kozremiikddésével évente, tovabba — ha jarvanyiigyi esemény indokoltta teszi — soron
kiviili jelentést kiild az orszagos tisztifSorvosnak és a MIAB-nak az intézményi szintii
egészségiigyi ellatdssal osszefliggd fertdzések és antimikrobidlis rezisztencia jarvanytigyi
helyzetrél, az infekciokontroll és antimikrobialis rezisztencia visszaszoritisa érdekében
végzett tevekenységérdl és annak eredményeirdl.

2.9. integritasi felelds

A Korhaz miikodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansigokra, integritdsi és
korrupcids kockédzatokra vonatkozo bejelentések vizsgilatara, az intézmény miikodésével
kapcsolatos integritasi és korrupciés kockdzatok felmérésére, az ezzel sszefiiggd intézkedési
terv, valamint az annak végrehajtdsardl szolo integritasi jelentés elkészitésére, tovabba a
hatdlyos jogszabdlyok ¢és hivatasetikai szabalyok alapjan hivatasetikai kérdésekben
tanacsadasra iranyulo feladatok.

2.10. az informacidbiztonsagi felelds

Az informacidbiztonsagi felelés felméri és meghatérozza az informacios vagyont, azaz azokat
az informdcidkat, amelyek az intézmény tevékenységének végzése soran illetve mikddésével
kapcsolatban keletkeznek. Az informécidbiztonsagi felelds elsddleges feladata ezen adatok
védenddnek nyilvanitasa. Az informaciobiztonsagi felelés meghatarozza az intézmény
informacidbiztonsagi feladatait; amelyeknek a célja a védendd adatok védelme illetve az
elvart szintii rendelkezésre allas biztositasa.

Informdcidbiztonsagi feladatok:

e informdcidbiztonsigi megoldasok szervezése, tervezése, létrehozisa

¢ informacidbiztonsagi megoldasok iizemeltetése

e informaciobiztonsagi tudatossigra valé oktatds

17




¢ informaciobiztonsigi kockizatelemzés
* informaciébiztonsagi osztalyba sorolas

210 Kozponti Iktato

Az irattaros feladata t6bbek kozott az iratkezelés szervezeti rendjének a meghatarozasa, az
iratkezelésre, valamint az azzal Ssszefliggd tevékenységekre vonatkozé eldirasok elkészitése.
Az irattdros késziti el a Korhaz iratkezelési szabalyzatat,

Az irattdros gondoskodik a Kérhazhoz beérkezett, az ott keletkezd és a Kérhazbol tovabbitott
iratok azonositasarol, irattirozasardl, visszakereshetdségének biztositasardl, tovabbai az iratok
postazasarol.

2.12. Foigazgatoi Koordinacios [roda

Az intézmény fdigazgatéja az iranyité varmegyei intézmény fdigazgatojaval folyamatosan
egyeztetve, annak szoros kontrollja alatt ellitja a Féigazgatoi Koordindcios Iroda iranyitasat és
feliigyeletét. Az eilitando feladatok tekintetében az iranyito varmegyei intézmény foigazgatoja
az adott szakteriilettel érintett magasabb vezetd vagy vezeté részére delegdlhatja ezen
hataskorét.

A Fdigazgatéi Koordinaciés Iroda hataskarébe tartozik:

— k&rnyezet-, munka- és tiizvédelmi tevékenység

Munkavédelem

¢ munkavédelmi dokumentaciok, nyilvantartasok aktualizalasa, elkészitése,
munkavédelmi elméleti oktatis elvégzése, gyakorlati oktatast végzék ellenérzése,
munkabalesetek kivizsgalasa, nyilvantartdsa, jegyzokényv elkészitése,
részvéte!l hatdsagi, és feliigyeleti szervek ellendrzésein, eljarasain,
munkahelyi szemle elvégzése,
idészakos (nem kiilén engedélyhez kotdzz) munkavédelmi feliilvizsgalatok elvégzése,

Tiizvédelem

e tiizvédelmi dokumentdciok, nyilvantartasok aktualizalisa, elkészitése,
tiizvédelmi oktatds elvégzése,
tizvédelmi szabalyzat és dokumentdcio aktualizaldsa, vezetése,
részvetel hatésagi, €s feliigyeleti szervek ellendrzésein, eljarasain,
kapcsolattartds kiilsé tiizvédelmi szolgaltatokkal.

Kornyezetvédelem
o kornyezetvédelmi  dokumenticiok, szabdlyzat, nyilvantartasok aktualizalasa,
elkészitése,
* kornyezetvédelmi oktatas elvégzése,
» kdrnyezetvédelemmel kapesolatos dokumenticié aktualizalasa, vezetése,
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hulladékszallitas szervezése, szillitas ellenérzése, dokumentsicio vezetése,
hulladékbevallas elkészitése, benyjtasa,

Levegétisztasigvédelmi bevallis elkészitése, benydjtasa,

fitdberendezések nyilvantartasa, hatésagi engedélyek figyelemmel kisérése, idoszakos
ellendrzések, érvényességi idok feliigyelete.

» kapcsolattartds kiilsé ADR szolgaltatoval.

o I

- sterilizdlds

* A miitdk, fekvébeteg osztalyok, valamint a jaro-beteg szakellatas teriiletén hasznalt
miuszereknek, eszkdzoknek a fertétlenitése, tisztitasa, csomagolasa, sterilizalasa.

* Elhasznalt eszkozok, miiszerek, atvétele, fertGtienitése, tisztitasa.

e Miiszeratvétel az atado és atvevd személy kozott, tételes atszamolassal, és
dokumentalsssal.

Eszkdzok gondos atvizsgalasa, ellendrzése, apoldsa, olajozasa.

* Csomagolisa egyedi vagy gyiijtd csomagolassal /wipac-folia tomlé, krepp papir/.
Miiszertdlcak osszeallitisa a miiték altal leadott tilcaleirasok alapjan torténik
/medikonténerekben/.

¢ Sterilizalds autokldvban, formaldehides gaz sterilizatorban, plasma sterilizatorban.

- mosatis

* A mosatdsi tevékenység magdba foglalja az intézményi textilia tisztitasaval kapesolatos
feladatokat

Szennyes textilia 6sszegyiijtése, csomagoldsa

Tiszta textilia atvétele, szamolasa, kiosztasa

Nyilvéantartasok vezetése

Selejt textilia 6sszegyijtése

- élelmezés
Az osztaly feladata a betegélelmezés, valamint az alkalmazotti és kiilsd étkeztetés biztositasa,
az élelmezési raktar miikddtetése, a konyha és a melegité konyha iizemeltetése

Ennek keretében

o elokésziti a beszerzési eljarashoz az éves vdarhatd beszerzési sziikségletet

¢ részt vesz a beszerzési eljards elokészitésében és lebonyolitisaban

e szerzbdések alapjan  elkésziti az élelmezés  anyagellatasihoz szilkséges
megrendeléseket
beszerzi az élelmezési anyagokat
elkésziti a raktar részére a naponként kiadasra keriils anyagok jegyzékét
gondoskodik az osztaly tevékenységéhez sziikséges egyéb anyagok beszerzésérsl
megtervezi az alkalmazottak étred;jét.

'® Hatdlyon kiviil helyezte az SZMSZ 2. szami madositasa, Hatalytalan: 2023, januar ],
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elkésziti a f6zéshez sziikséges élelmezési anyagok anyagkiszabasat

végzi a készletek mennyiségi és mindségi atvételét

gondoskodik a készletek szakszerii tarolasardl és kezelésérsl

naprakészen vezeti a keretgazdalkodast

vezeti a készletekkel kapcsolatos nyilvantartasokat

biztositja a raktari rendet, a higiéniai és egyéb kévetelményeknek megfelelGen

kiadja a napi ellatdshoz sziikséges anyagokat

biztositja az intézmény fekvébeteg-ellaté osztalyain elhelyezett betegek, valamint az
alkalmazottak €s kiilsé megrendeldk, vendégek ellatasat

elkésziti és feldolgozza a nyersanyagokat a higiéniai kévetelmények betartasaval
kiosztas elott ellenérzi az elkészitett ételeket

az elbirt rendben és idGben kiosztja az ételeket

biztositja a melegitd konyha ellatasat

osszedllitja a betegek és alkalmazottak heti étrendjét

biztositja a diétds ételek elkészitésének feltételeit

elkésziti az élelmezési koltségterveket, biztositja azok betartatasat és folyamatosan
figyelemmel kiséri a koltségfelhasznaldst

- orvosi gép-miiszer (izemeltetés

* & & 0 ¢ & o 2

Az orvosi gép-miiszer iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok (javitas, karbantartas, stb.)
elvégzésérdl a Féigazgatdi Koordindcios Iroda gondoskodik

3. Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

3.1. Az orvosigazgaté hataskdrébe tartozik:

részt vesz a szakmai vezetd testiilet munkajaban,
eljar a foigazgatd aital feladatkdrébe utalt tigyekben,

rendelkezési jogkdre van az iranyitdsa ala tartozo egységek orvosai és egyeb egyetemi
végzettségii dolgozadi iigyében,
alairasi és kiadmanyozasi jogkore van a figazgaté megbizasa alapjan,
gondoskodik az irdnyitdsa alatt all6  dolgozdk egészséges ésbiztonsagos
munkakdriilményeirol
szervezi €s ellendrzi a fekvobeteg-cllatd, a diagnosztikai ésterapids osztalyok, Jjérobeteg-
szakellatas tevékenységét
gondoskodik a munkakéri leirdsban foglalt feladatok végrehajtasarol
a foigazgatd tavollétében annak teljes jogkorére kiterjeddengyakorolja a fGigazgatoi
feladatokat és hataskort

a beteg mds intézetbe torténd athelyezésének koordinalasa
szakmai indokok, ellatasi kitelezettség alapjan

a kiszolgalo szakmai egységekkel, haziorvosi szolgélattal
valo kapcsolattartas feliigyelete

a szakmavezetd foorvosi kapesolatrendszer meghatarozasa, folyamatos fenntartasa
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Javaslattételi joga van a realis agyszamstruktira valtoztatasara.

Eljir a foigazgatoé altal feladatkdrébe utalt tigyekben.

Osztalyhattér nélkiili szakrendelések, gondozok és egyéb gydgyito-megelézd szolgélatok
miikddésének feliigyelete.

Iranyitja, dsszehangolja és ellendrzi a szakrendelések, gondozdk vezetdinek munkajét, jovihagyja
munkakéri leirasukat, fizetett szabadsag engedélyiiket.

Végzi a panaszok és kozérdeki bejelentések kivizsgalisat az irdnyitdsa ald tartozé egységek
esetében. és megteszi a sziikséges intézkedéseket

E tevékenységi kirében tanulmanvozza és ellenérzi:

a gyogyité-megeldz6 ellatas szakszeriiségét, gydgykezelések idétartamat

az etikai kdvetelmények megtartasat

a rendelkezésre allo statisztikai adatokat

a diagnozisok kézotti eltéréseket

a mikddeési mutatok, az eldirt normak betartasat

az elbirt dokumentécio, informacids tevékenység végrehajtdsat, szakszeriiségét

a szakrendelések, gondozok €s mds egységek kozotti egyiittmikodést és

munkamegosztast

a foglalkozas-egészségiigyi elldtds szakszertiségét, hatékonysagat, miikidési feltételeit

a keresoképtelen dllomany alakuldsat, az ebben kézrehato okokat

e a jogszabilyokban, szervereti-miikodési szabalyzatbanés egyéb intézményi
szabélyzatokban foglaltak végre-hajtisait, munkafegyelem megtartasat

e a sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz, ill. a hataskorébe tartozo intézkedéseket
megteszi

¢ gondoskodik az irdnyitisa alatt 4ll6 dolgozok egészséges és biztonsagos
munkakériilményeirol

* irdnyitja, dsszehangolja és ellendrzi a szakrendelések, gondozok vezetdinek munkdjat,
Jjovahagyja munkakorileirasukat

¢ végzi a panaszok és kozérdekii bejelentések kivizsgaldsat az irdnyitasa ald tartozé
egységek esetében, és megteszi a sziikséges intézkedéseket

¢ biztositja a hozza tartozd szakrendelok, gondozok, egyéb szolgalatok targyi feltételeit

e szervezi és ellendrzi azok tevékenységét

e az orvos-igazgato feladata és feleldssége a 18/2013.(111.5.) EMMI rendelet alapjan a
helyi szakmai ellatast szabilyozo dokumentumok elkészitése.

® az orvos-igazgatd a 18/2013.(I1.5.) EMMI rendelet részletszabalyainak betartdsa

mellett elkésziteit helyi szakmai ellatast szabilyozé dokumentumokat beépiti a Kérhaz

mindségligyi rendszerébe.

Tanulmanyozza és ellendrzi a miikddési mutatdk, az eléirt normativak betartasat, a rendelkezésre
allo statisztikai adatokat, diagnozisok kozotti eltéréseket, a gyogyito-megelézd ellatéis
szakszerliségét, a gydgykezelések idotartamat, az informiciés tevékenység végrehajtdsit,
szakszeriiségét, az osztilyok kozotti egyiittmilkodést és munkamegosztast, az etikai
kévetelmények betartisat, a munkafegyelem megtartasat.
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4. Az orvosigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek feladatai:

4.1. orvosigazgatosagi titkarsag, egyben a foigazgatéi titkarsaggal
4.2. jarobeteg szakellatés

ltalanos jarobeteg-szakellatas

— megel6z0 tevékenység

— azegyes betegek gyogykezelése, szakorvosi gondozasa

— szakorvosi konziliumok elvégzése

- specialis szakmai, diagnosztikus, ill. terapids hattér sziikségessége

— esetén a beteg — vizsgalatat kbvetd — mds jarobeteg-szakrendelésre
vagy szakambulancidra torténé beutalasa

— ajarobeteg-szakellitds kompetenciakérébe tartozo olyan egyszeri
vagy kuraszerii beavatkozasok végzése, amelyeket kvetden meghatirozott ideji
megfigyelés sziikséges

— intézeti hatteret igényld ellatas sziikségesség esetén a beteg fekvibeteg-gyogyintézetbe
torténod utalasa

specidlis jarobeteg-szakellatas

— olyan betegségek ellatasira szervezett egészségiigyi elldtds, amelykiilonleges
szaktudast, ill. specidlis anyagi, targyi és szakmai felkésziilést igényel

4.3. diagnosztikai €s terapias osztalyok

— orvos altal kért diagnosztikai vizsgalatok elvégzése, kiértékelése, leletek kiadisa
— betegdokumenticio vezetése

4.4. fekvObeteg szakellatas

- fekvobetegek felvétele, athelyezése, elbocsatisa, hozzatartozok tajékoztatdsa,
— fekvobetegek kivizsgalasa, ellatasa, gyogykezelése

~ fekvobetegek azonositasa

— betegdokumenticio vezetése, megdrzése

4.5. osztalyhattér nélkiili szakrendelések, gondozok és gydgyitd megel6z6 ellatasok

altalanos jarébeteg-szakellatas
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— megeldzo tevékenység
~ azegyes betegek gyogykezelése, szakorvosi gondozisa
— szakorvosi konziliumok elvégzése
— specialis szakmai, diagnosztikus, ill. terdpidas hauér sziikségessépeesetén
abetegvizsgalatit kdvetd mas jarobetegszakrendelésre
vagy szakambulanciara torténd beutalisa
- a jarobeteg-szakelldtds kompetenciakdrébe tartozé olyan egyszeri vagy kiraszeri
beavatkozdsok végzése, amelyeket kivetden meghatirozott ideji megfigyelés
szilkséges
intézeti hatteret igényl0 elldtas sziikségesség esetén a beteg fekvébeteg-gyogyintézetbe
torténd utalasa

specidlis jarobeteg-szakellatas

- olyan betegségek ellitdsara szervezett egészségiigyi elltds, amelykiilonleges
szaktudast, ill. specialis anyagi, targyi és szakmai felkésziilést igényel

4.6. vezetd, osztalyvezetd, szakmavezetd foorvosok

Az osztilyvezeté féorvosok vezetik a fekvibetegellato osztalyokat, részlegeiket, szakelldtasukat, a
kdzpontositott diagnosztikai, terapids és egyéb osztalyokat. Az altaluk vezetett osztaly egyszemélyi
felelos vezetdi.

Az osztaly- és szakmavezetd féorvosok egymasnak mellérendelten miikddnek. Felelések a
fekvobeteg gydgyintézeti ellatasok elvégzésével kapcsolatos osztalyonkénti  vardlista
feliigyeletéért, ellendrzéséért.

Az osztalyvezetd fBorvos a vezetése alatt allo részlegek tevékenységével kapcsolatos
feladatkorében:

Tanulmanyozza és ellendrzi

— a lakossag megbetegedési viszonyait, a statisztikai adatokat

- agyogyité-megeldzo ellatas szakszeriiségét, a gyogykezelésidotartamat

— 2 beutalén szerepld, az osztalyon, illetdleg a Pathologiaiosztalyon megallapitott
diagnozisok kozotti eltérések és azok okait

- az eldirt dokumenticié szakszeriiségét, az informéciostevékenység pontos
végrehajtasat

— azetikai kdvetelmények betartdsat

— az osztély rendelkezésére allé anyagi eszkdzok (gyogyszer, vegyszer, miiszer, stb.)
hatékony felhasznalasat

- ajogszabalyokban, a szervezeti-miikddési szabdlyzatban,az egyéb belsé szabalyzatban
foglaltak végrehajtasat, a munkafegyelem betartasat.

Biztositja:
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- a gyogyito-megelozé munka mindségét

— ajdrd- és fekvobeteg szakellatas egységét

— sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz a foigazgatonak

— sajat hataskorébe tartozd intézkedéseket megteszi

— ligyeleti-készenléti szolgalatot szervez

— Elkésziti az osztdly orvos dolgozdinak munkakéri leirdsat
— Ellatja- a foigazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Tanulmanyozza és ellenorzi

— Ellendrzi az osztdlyan az orszagos tisztifdorvos dltal kiadott modszertani levélben
meghatarozott, az egészségiigyi ellatiassal dsszefliggd fertozésre magas kockazattal bird
vagy epyébként veszélyeztetett személyek azonnali azonositisira szolgald
kockazatértékelési eljaras elvégzését és a kockazatfelméresi adatlapok rendelkezésre
allasat.

— Az infekciokontroll kapcsolattartd segitségével nyomon koveti és feliigyeli az
infekcidkontroll intézkedések végrehajtasat.

- Az infekciokontroll kapcsolattarté  jelzésére intézkedik a  hidnyossagok
megsziintetésérdl.

- Kapcsolatot tart az Intézményi Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsaggal és az
infekciokontroll feladatokat végzo szervezeti egység munkatarsaival,

Kapcsolatot tart

— infekciokontroll kapcsolattartoval
— Infekcidkontroll szolgalattal
-~ I1AB-al

4.7, intézeti fogyogyszerész, kizforgalmu gyogyszertar vezetdje

Jogdllasa az osztalyvezet6 [dorvosokkal megegyezd.

A foigazgato feliigyelete alatt latja el feladatat. A hozza beosztott diplomasok, szakdolgozdk €s
kisegitd dolgozok munkajat irdnyitja
Feladata:
- hatékonyan részt vesz a gydgyszerkeretek megallapitisaban, nyomon kdveti azok betartasat
~ gondoskodik a gyogyité munkahoz szilkséges gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok

beszerzésérol, a szakmai szempontok érvényesitésérdl, a megfeleld mennyiségii gyogyszer
és gyogyaszati segédeszkoz rendelkezésre allasarol

Tanulmanyozza, ellendrzi;

— az egyes osztilyokon a megfeleld gyogyszergazdilkodds dokumenticigjat, arrol
rendszeresen tételes jelentést tesz a foigazgatonak
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rendszeresen kimutatdst készit az intézeti és kozforgalmi gyogyszertar szakmai és
gazdasagi tervérol, a rendelkezésre allo anyagi eszkdzok felhasznalasardl

a munkavédelmi szabalyzat betartasat rendszeresen ellenorzi sajat teriiletén

biztositja az infuzids és egyéb oldatkészités szervezési és mitkodési feltételeit

ellatja mindazokat a szakmai feladatokat, melyet a f6igazgaté a hataskdrébe utal

munkdja sordn kapcsolatot tart az Intézményi Infekciokontroll és Antibiotikum
Bizottsaggal, infekcidkontroll szolgélattal, meghivassal részt vesz az 11AB iiléseken

az infektolégussal egyiittmikodve, kijeldli azon antibiotikumok koérét, amelyek csak
infektologus jovdhagyasdval adhatok az intézményen beliil, és kidolgozzik az erre
vonatkozo intézményi eljarasrendet

ellenérzi az engedélyhez kotott antibiotikum felhasznalas rendjének betartasat

értékeli az intézményen beliil az antimikrobialis kezelések megfeleldségét, egyiittmiikodve
a Gydgyszerterdpias Bizottsaggal

4.8. higiénikus, infekcio kontroll, mindségbiztositasi fdorvos

[ntézeti antibiotikum stewardship kidolgozasa.

Az antibiotikum rendelési-alkalmazisi visszacsatolds a klinikus kollégak felé,

Elméleti oktatdsi anyag Osszeillitisa orvosoknak, szakorvosoknak az intézményi
antibiotikum politikardl.

Orvosok infekcidkontroll oktatasi tematikdjanak elméleti kidoigozasa.

5. Az apolasi igazgaté feladat- és hataskérei

5.1. Azapolasi igazgatd hataskorébe tartozik:

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogkort az egészségiigyi szakdolgozd, kisegité és az
egészségiigyi munkahelyeken tevékenykedd fizikai allomanya kézalkalmazottak esetében
E jogkore kiterjed kiilonisen:

a fegyelmi jogkor gyakorlasara

kartéritési felelosség megallapitasara

ellatja dpoldsi-gondozasi kérdésekben a térvényekben és a jogszabalyokban meghatérozott
képviseleti jogkart. E kérben aldirasi és kiadmanyozési jogkére van

képviseli az egészségligyi szakdolgozokat a megfeleld értekezleteken és forumokon
képviseli az intézményt apolasi iigyekben kiils6 szerveknél

kiadja az dpolasi-gondozisi ellatisra vonatkozé belsd utasitasokat, szabalyokat és ellenorzi
azok betartasat

szakmai vezeto testiilet iilésén tandcskozasi joggal részt vehet

Iranyitja, szervezi, ellenérzi az intézmény apoldsi-gondozasi szervezeti egységeinek munkajat,
Osszehangolja tevékenységtiket, ennek keretében kiiléndsen:

a korhazi apolasi dokumentacio szabdlyszerii vezetésének, a dokumentdcid szakmai
tartalmanak feliigyelete
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a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése

a betegek 4ltal bejelentett panaszok kivizsgalasaban vald kézremiikdés

a betegjogi képviselével valo kapcsolattartas

az intézmény higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése

a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése

apoloi és egyéb egészségiigyi szakdolgozoi munkakdrben

foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete

a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatdrozott tovabbi feladatok ellatasa

biztositja az intézmény dpoldsi-gondozasi feladataira vonatkozoé jogszabalyok, elbirasok
érvényesitését, ellendrzi végrehajtasukat

vezetdi tevékenysége kiterjed az intézmény  egészségiigyi szakdolgozdira és a
betegellatasban kézvetleniil résztvevo kisegitd allomanyi dolgozokra, takaritokra
feladatait a helyettese, az osztilyvezetd fondvérek és vezetd asszisztensek, valamint a
vezetd dietetikus kézremiikodésével latja el

a szakmai vezetotestiilet tagjaként részt vesz annak munkajaban

megszervezi és ellendrzi az intézmény betegapolasi munkajat

meghatdrozza az dapolési, asszisztensi €s egészségiigyi segédszemélyzet létszamat a
feladatoknak megfeleléen

ellatja az intézmény képviseletét apolasi-gondozasi teriileten

irdnyitja, szervezi és ellendrzi az intézmény apolasi-gondozasi ligyeleti rendszerét és annak
mikodését

gondoskodik a betegellatas terliletén kiesett dolgozok pétlasarol

ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozok és kisegitd személyzet szakmai munkajat és etikai
magatartasat

szervezi és levezeti az osztalyvezetd szakdolgozoi értekezleteket,ahol értékeli az dpolas
helyzetét és meghatarozza a feladatokat

rendszeresen részt vesz az osztdlyértekezleteken

ellendrzi az egészségnevelési munkat az intézet osztalyain, részlegein

gondoskodik a jobb, kulturiltabb betegellatast szolgélo, valamint az dpolast konnyitd,
korszertisito eszkozok igénylésérol

felitlvizsgalja és engedélyezi az egészségiigyi szakdolgozok szabadsagolasi tervét

ellendrzi a talordk elrendelését, iigyeletek rendjét

kozremikodik a koltségvetés dsszedllitisiban

az dpolasi munka vonatkozasaban kapcsolatot tart és az észlelthianyossagokra felhivja az
illetékes vezetdk figyelmét, tajékoztatja az osztalyok, részlegek vezetbit

iranyitja és ellenbrzi az osztalyvezetd szakdolgozok dpoldsszervezotevékenységét

elkésziti kozvetlen beosztottjainak munkakéri leirasat, ellenérziannak betartasat
segitséget nyujt az egészségiigyi szakdolgozok munkakori leirasanakelkészitéséhez,
megkdveteli azok végrehajtasat

kézremilkodik az intézményi szabdlyzatok készitésében, hogy azokban az apolasiigy
megfelelé sullyal kapjon helyet

ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozok szamara el6irt védoruha viselését
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- figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli az apolasi-gondozasimunka, az egészségiigyi
szakdolgozok ellatottsagi és mikddési mutatoit, elemzi ezek hatékonysagdt

— végzi a szamdra eldirt Ggyviteli feladatokat, elkésziti az eldirt jelentéseket, beszamoldkat

- az apolaskutatast szorgalmazza és tamogatja

— részt vesz a munkavédelmi szemléken, a vezetése alatt dolgozokatérintd hianyossagok
kikiiszobdlését szorgalmazza

~ kozremiikddik a rekonstrukcids tervek készitésében, biralataban.képviseli az dpoldsi és mas
egeszségiigyi szakdolgozoi tevékenységérdekeit, megteremti feltételeit

~ Az IIAB -al egyiittmiikddve, rendszeresen ellendrzi az intézményben folyo &polasi
tevékenységekre vonatkozo belsé utasitdsokat, szabalyozasokat és az ellendrzés
eredményérdl legalabb félévente beszamol az IIAB iilésein.

Apolasi igazgatohelyettes

Feladatkore az apoldsi igazgato tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén
apolasszakmai szakfeladatai tekintetében megegyezik az dpolasi igazgaté
feladatkdrével. Az dpoldsi igazgatohelyettes a foigazgato altal kijeldlt fonovér, aki valamely
szervezeti egység apolasi munkdjat iranyitja.

Az dpolasi igazgaté altalanos helyettesi jogosultsagabol adodo feladatain tal
ellatja az alibbi tevékenységeket:

= az apolasi/szakdolgozdi dokumentacid, a szakmai protokollok és szabalyzatok
folyamatos feliilvizsgalatanak eredménye alapjan kontrolldlja azok jogi és szakmai
szabalyszeriiségét €s javaslatot tesz a sziikséges mddositasra;

= részt vesz az egészségiigyi szakdolgozdk, a betegellatas teriiletén dolgozo
adminisztrativ dolgozok és a kisegitd személyzet szakmai munkajanak rendszeres
ellendrzésében és értékelésében, az ellendrzések alapjan javaslatot tesz a
betegbiztonsag nivelésére.

6. Az dpolasi igazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:

6.1. apolasi igazgatosagi titkarsag

— 4polasi igazgato tamogatdsa a személyi titkari feladatok ellatasaval:

— 4polasi igazgato napi, heti programjainak vezetése, szervezése;

— dpolasi igazgato kiilsé és belsé munkakapcsolatai folyamatossiganak biztositdsa;igazgatoi
szintii igyviteli feladatok ellatasa;

- apolasi igazgatd folyamatos tajékoztatasa.

— hataridok és feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése

6.2. vezeto/osztalyvezetd [ondvérek




6.3.

» a szervezeti egységben folyd szinvonalas apolasszakmai munka megszervezése, vezelése,
ellendrzése, sziikség szerinti végzése;

» irdnyitja és ellenorzi a hataskorebe rendelt egészsegiigyi szakdolgozok, a betegellatas
teriiletén dolgozd adminisztrativ dolgozok és a kisegité személyzet munkajat;

» meghatarozza a hataskorébe tartozo beosztott dolgozok munkabeosztasat;

= clkésziti és jovahagyasra felterjeszti a hataskdrébe tartozo dolgozdk munkakori leirdsat,
¢s ellendérzi az abban foglaltak betartasat;

= gondoskodik a hataskorébe tartozd szakdolgozok képzésérol, tovabbképzésérdl,

* illetékességi teriiletén gondoskodik a mindségiranyitasi rendszer miikédésének

helyi adaptalasardl, az intézményi szabalyozasok alkalmazasérdl, a szakmaspecifikus
protokollok elkészitésérdl és a gyakorlatban valo bevezetésérol.

« gondoskodik a szervezeti egység zavartalan gyogyszer/vegyszer/reagens ellitasardl, azok
szakszerl tarolasarol, a lejarati idok ellenorzésérdl az erre a feladatra kijel6lt felelds
orvossal egyiitt;

« gondoskodik a milkddéshez sziikséges szakmai anyagok, irodaszerek, tisztitdszerek
ipénylésérdl a gazdilkodas szabdlyainak betartasaval;

« feliigyeli a szervezeti egység leltaranak kezelését;

« ellendrzi:

— a munkateriiletét érinto hatalyos jogszabalyok és szakma eloirdsok betartasat,

— a kapott orvosi utasitasok végrehajtasat,

— a tisztasagot és rendet,

— a dolgozdk etikai magatartasat;

- az anyagok takarékos felhaszndlasat;

- az eldirt védoruhik viselését;

— az eloirt dokumentaciok vezetésének szakszeriségét;

— a betegek ertekeinek szabalyszeri kezelését.

infekcidckontroll kapesolattarto feladatkdrének betéltése

ellendrzi az osztilyon az orszigos tisztifborvos altal kiadott modszertani levéiben
meghatdrozott, az egészségiigyi ellatassal dsszefiiggod fertdzésre magas kockazattal biré vagy
egyébként veszélyeztetett személyek azonnali azonositasara szolgilé kockazatértékelési
eljaras elveégzését €s a kockazatfelmeérési adatlapok rendelkezésre allasat

kdzvetlen kapcsolatot tart az adott osztaly €s az infekciokontroll feladatokat ellato szervezeti
egység kozott, valamint

segiti az infekciokontroll feladatokat ellato szakemberek munkajat osztalyos szinten, beleértve
a surveillance és jarvanytigyi kivizsgdlas céljabol végzett adatgyijtéseket és az
infekciokontroll intézkedések végrehajtasat az osztalyan

Az infekcidkontroll kapcsolattarto részt vesz a feladatai ellatasdhoz sziikséges, az
infekciokontroll feladatokat ellaté szervezeti egység munkatdrsai altal szervezett képzéseken.

vezetd asszisztensek
A szervezeti egységben folyé szinvonalas dpoldasszakmai munka megszervezése, vezetése,
ellendrzése, szlikség szerinti végzése;

irdnyitja €s ellendrzi a hataskdrébe rendelt egészségiigyi szakdolgozdk, a betegellatisteriiletén
dolgozé adminisztrativ dolgozok €s a kisegitd személyzet munkajat;
meghatarozza a hatiskorébe tartozd beosztott dolgozok munkabeosztasat;
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6.4.

6.5.

6.6.

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a hataskorébe tartozod dolgozok munkakori leirasatés
ellendrzi az abban foglaltak betartasat;

gondoskodik a hataskorébe tartozo szakdolgozok képzésérol. tovabbképzésérol;

illetékességi teriiletén gondoskodik a mindségiranyitasi rendszer mik&désénekhelyi
adaptalasarol, az intézmeényi szabalyozasok alkalmazasardl. a szakmaspecifikusprotokollok
elkészitésérol és a gyakorlatban vald bevezetésérol.

gondoskodik a szervezeti egység zavartalan gyogyszer/vegyszer/reagens ellatasardl,
azokszakszeri tarolasirol, a lejarati idok ellenorzésérol az erre a feladatra Kkijeldlt
felelosorvossal egyiitt;

gondoskodik a  mikodéshez szilkséges szakmai anyagok, irodaszerek,
tisztitoszerekigénylésérdl a gazdilkodas szabalyainak betartasaval;

feltigyeli a szervezeti egység leltaranak kezelését:

Ellenérzi:

-~ a munkateriiletét érintd hatalyos jogszabalyok és szakma eldirasok betartasat,
- akapott orvosi utasitasok végrehajtasat,

— atisztasagot és rendet,

- adolgozok etikai magatartasat;

- az anyagok takarékos felhasznalasat;

~ az eldirt védéruhak viselését;

~ az eldirt dokumentaciok vezetésének szakszerlségét;

- a betegek értékeinek szabalyszerii kezelését.

kdzponti dietetikavezetdje

a betegétkeztetés orvosszakmai utasitis szerinti szervezése, iranyitasa, ellendrzése

dictas egészségiigyi felvilagositas

kapcsolattartds a betegellaté és élelmezési osztaly kozott a betegélelmezés gydgyité célu
biztositisa érdekében

szocialis munkas

valamennyi ellato egységben az igényeknek megfeleld szocidlis munkas tevékenység végzése
ellatja az eltatandok életkorabol, allapotabol vagy bizonyos betegségébdl, illetve

szocidlis helyzetébol adodo - a gyogyité munkahoz szervesen kapcsolddo — gondozast;
szervezi a kdzvetlen segitségnyujtast - a gydgyulast, illetve a korhazbél vald tavozast
akadalyozo szocidlis problémak esetén;

kozegészségiigyi-jarvanyiigyi feligyeld

Az egészségligyi ellatdssal osszefliggd fertozések megeldzésének elosegitése.
Infekcidkontroll tevékenység keretében:



6.7.

Nosocomialis, mikrobioldgiai, antibiotikum rezisztencia, antimikrobidlis szerek
felhasznaldsinak és hasznositasanak surveillance

Az egészségiigyi ellitds folyamatainak - fert6zés kialakuldsa szempontjabol torténd elemzése,
kockazati tényez6k meghatarozasa, helyi szabalyozas kialakitasa, a végrehajtas ellenorzése.
Megel6z6 tevékenység (izoliacios szabdlyok kidolgozasa, fertdtlenités folyamatainak
szabalyozasa. steril anyag-eszkoz ellatds modjanak, folyamatanak és végrehajtasénak
feltigyelete)

A bejelentendd fertézo megbetegedesek €s a felderitett sporadikus nosocomiilis fertozések
regisztralasa, a felderitett egészségiigyi ellatdssal Gsszeflipgd fertozések jarvanyiigyi
kivizsgalasa, a sziikséges jarvanyiigyi intézkedések megtétele, végrehajtasanak feliigyelete.
Halmozottan eléforduld fertozések kivizsgalasa, jarvanyok megelozése/felszamolasa, a
szitkséges intézkedések megtétele, végrehajtisanak feliigyelete.

Kozremukodés a helyi antibiotikum politika kialakitdsaban.

Az egészsegiigyi dolgozok fertozéseinek megeldzésére iranyuld tevékenység szabdlyozasa,
végrehajtasanak ellendrzése.

Katasztrofa-, illetve pandémias tervek kidolgozasaban valé részvétel.
Az epészségiigyi dolgozok infekciokontroll tevékenységekkel kapcsolatos képzése,
tovabbképzése.

Az Intézményi Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag munkajaban valé részvétel.

Takarité Szolgalat vezeto

Szervezi, irdnyitja, ellenorzi és értékeli a Szolgalat fertotlenité takaritasi munkait.

A mindenkori feladathoz — a rendelkezésre allo létszamkereten beliil — biztositja a takarito
személyzetet
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Harmadik fejezet: A virmegyei irinyitis koordinacios és feliigyeleti feladatainak intézményi
taimogatasi rendje

2

A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak az
intézmény gazdasagi esemeényeinek és a koltségvetésének a jogszabélyok szerinti rogzitését, és az
adatok strukturdlt feldolgozisat. A teriilet része a pénztari feladatok ellatasa, az analitikak
eloallitasa, valamint a fenntartdi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.

A koltségvetés gazdalkoddsi. illetve pénzilgy-szamvitel feladatok tekintetében az aldbbi
feladatokat az intézmény latja el:

2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények irasban rogzitése és megkiildése az iranyité varmegyei
intézmeény részére.

2.2. Részvétel a szoveges indokolas elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumenticié aldirdsa.

2.4. Eldiranyzatok szabalyszeri felhasznalasa.

2.5. Szitkség  esetén a  koltségvetésben  elfogadott  eldirdnyzatok  modositasanak  /

atcsoportositasanak kezdeményezése.

2.6. A banki ditutalisok biztositisa érdekében az intézmény foigazgatéja a szamia felett
rendelkezési jogot biztosit aziranyité varmegyei intézménynek.

2.7. A vevdi szamlak kiallitasahoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez sziikséges adatok,
informacidk, dokumentumok, bizonylatok megkiildése az irdanyité varmegyei intézménynek.

2.8. A munkamegosztisi megallapodasban régzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informacié szolgdltatas kérése. illetve nyujtdsa a meghatirozott adattartalommal,
meghatarozott hataridoben, modon €s formaban.

2.9. Onallé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkat segitd
alkalmazottainak személyi juttatisok és létszam eldiranyzatdval a munkajogi el6irasok
figyelembe vételével 6nallé gazdilkodas.

2.10. Az intézmény vezetd-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkaltaté jogok
gyakorlasa, az intézkedésekrol és dontésekrdl folyamatos tajékoztatas adas.

2.11. A rendszeres és nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl az
eldirt hatdridore, az iranyitd varmegyei intézmény altal meghatarozott forméban és részletezett
tartalommal adatszolgaltatds biztositasa.

2.12. Nyilvantartds vezetése az alkalmazottak személyi anyagairdl, - létszamdsszetételrdl
munkakdrénként.
2.13. Adatszolgadltatds a szamviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzéséhez sziikséges dsszes

bizonylat megkiildésével.

2.14. Adatszolgaltatas a koltségvetési jelentések, idokozi mérlegjelentések ¢és éves
koltségvetési beszamolok elkészitéséhez.

2.15. Adatszolgaltatas a havi, negyedéves és éves addbevallasok elkészitéséhez.
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2.16. Az intézmény [Bigazgatdja - vagy az dltala felhatalmazott - a jogszabalyok és a belso
szabalyozo eszkozok eldirasait betartva gyakorolja kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
valamint az utalvanyozasi jogkort.

(O8]

A7, A szamvitelt, konyvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érintd szabalyzatok
elkészitése, kiadminyozasa.

(S}

18. A szakmai tevékenységgel kapcsolatos kockazatkezelési rendszer kialakitasa és
miikodtetése.

[ ]

9. Kialakitja és mikodteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos informacios és
kommunikacios rendszert

A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljak az egészségiigyi szolgdltatok
kontrolling és vezetdi informacids rendszerének miikdtetését, valamint a finanszirozisi jelentések
eldallitasat, azok javitasat. A feladatok része a kapcsolattartas fenntartéval €s a finanszirozdval.

(8]

4. A kontrolling és finanszirozasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény litja el:
4.1. A kontrolling elemzési igények meghatarozasa.
4.2. Részvétel a kontrolling elszamolasok kialakitasaban,
4.3. Kontrolling kimutatasok értelmezése, az adatok felhasznalasa a gazdalkodasba.
4.4. Egyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazasa,
4.5, Keretgazdalkodas miikodtetése, keretek kiosztasa és rogzitése.
4.6. Gydgyito ellatdsok szabalykdnyv szerinti kddoldsa.
4.7. Részvétel a finanszirozasi hibak javitasaban.
4.8. Terlileti volumenkorlat (a toviabbiakban: TVK) intézményi felosztasa, TVK figyelés.
4.9. TVK atcsoportositis kezdeményezése.

5. A szemelyiigyi feladatok ellatdisa magaba foglalja a munkavallalok kivalasztasaval,
alkalmazisaval és a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat. A feladat magaba foglalja a kimutatasok, statisztikai adatszolgaltatasok
elvépzését.

6. A személyiigyi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:
6.1. Munkaiigyi nyilvantartas vezetésének adatszolgaltatasi tamogatasa.
6.2. Személyi anyagok taroldsa az iranyité varmegyei intézmény altal meghatarozott rendben.
6.3. Adatszolgaltatasi, dokumentumkezelési- és tarolasi feladatok ellitasa.

6.4. Statisztikak, kimutatasok, adatszolgaltatasok készitése a személyligyi teritlet vonatkozasiban
az irnyitd varmegyei intézmény iranymutatasanak megfelelgen.
7. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljak a belsé (kioz)beszerzési szabdlyok
megfogalmazasat, a beszerzési, kOzbeszerzési igények meghatirozasit, az eljarasok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, a kapcsolédd adminisztracios feladatok ellatasat.

8. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény latja el:
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8.1. Beszerzési és kozbeszerzési igény meghatdrozdsa, eljaras kezdeményezése. Az iranyitd
varmegyei intézmény a lebonyolitd, az intézmény az ajanlatkére, a szerz6ddé fél és a
szamlakiegyenlitd valamit a teljesités igazolo. Az intézmény a beszerzési és a kiszbeszerzési
eljaras sordn szakmai tdmogatast nydjt: szakmai igény meghatirozasa, biralo bizottsagba a
beszerzés, illetve a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag delegdlasa,
dontéshozo testiilet esetén tag delegdlasa.

8.2. Vis maior beszerzési igény meghatarozasa, eljaras kezdeményezése és lebonyolitasa.

8.3. Keretszerzodésbol, keretmegallapodasbél  torténd  megrendelés  (intézményi  lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kozpontositott rendszerekbdl torténd
megrendelés amennyiben nem kozbeszerzési eljarast igényel (kdzvetlen megrendelés).

8.4. Jogszabalyi elbiras alapjan kdtelezettségvallalisainak engedélyezésre t6rténd eldterjesztése a
vdrosi intézmény feladata,

8.5. Kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése,

8.6. Az anyag, eszkoz igény rogzitése, s a belso eljarasrend szerinti megkiildése.

8.7. A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhaszndlhaté anyagok készletezése, tarolasa.

8.8. A konszignacios készletekhez kapcsolddé anyag felhasznalds, potlas lejelentése a szdllito felé.
8.9. Leltarfelelésok megnevezése, részvétel a leltdrozasi folyamatban.

8.10. Déntés a selejtezendd anyagokrol és eszkozokrol.

8.11. Az intézményi gyogyszertar és kozforgalmu gyogyszertar készlet és raktargazdalkodasi
feladatainak az ellatdsa.

8.12, A készletszintek meghatirozasa, dontés a készletek visszapotlasardl, a megrendelési
mennyiségekrol.

8.13. Az igényelt ellstmanyok atvétele.

9. Azépiilet, gép-miiszer iizemeltetés, javitas és nyilvantartas széles feladatrendszert foglal magaba,
amibe beleértjilk a miiszaki {izemeltetés, z5ld felillet gondozds, portaszolgilat és parkolds,
energetikai €s ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.

10. Az épiilet, gép-miiszer iizemeltetési, javitasi €s nyilvantartasi feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

10.1. [gények, problémak jelzése az iranyitd varmegyei intézmény részére,

10.2. Az irdnyitd varmegyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések,
megrendelések elokészitésében, illetve a feladatok ellenérzésében, a teljesitések igazolasaban,

10.3. Killonlegesjogrend, veszélyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az irdnyito
varmegyei intézményi iizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellitni feladatait és azt mas
intézmény nem veszi at, az intézmeény dnatléan intézkedhet.

10.4. A beruhazasok, felijitasok soran az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségiigyi
szakellatasokat tervezetten az irdnyité varmegyei beruhdzasi irdnyitashoz igazitja.

33




11. Az informatika magaba foglalja az adatkdzpontok, virtualizicios megoldasok, WAN eszkdzok és
halézati végpontok, standard alkalmazisok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtatok
lizemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi rendszerek
mikddtetése, az irodai eszkozik és mobil eszkdzok ilzemeltetése.

12. Az informatikai feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

12.1. Informatikai hibabejelentések eljarasrend szerinti bejelentése.

12.2. Informatikai igények eljirasrend szerinti megkiildése.

12.3. Informatikai szolgéltatasi elvarasok megfogalmazasa.

12.4. Fejlesziési igények meghatarozasa a varmegyei informatikai szolgaltaté bevonasaval.
12.5. Szakrendszerek kulcsfelhasznaléi feladatainak az ellatasa.

12.6. Informatikai szolgaltatasok végrehajtasanak igazolasa.

12.7. Hozziférési igények (jogosultsagok) meghatarozasa.

12.8. Az informatikai fejlesztésekben a felhasznalé oldali feladatok ellitasa.

13. A szallitdsi feladatok magukba foglaljak az egészségiigyi szolgaltaték altal sajat gépjarmiivel
ellitott személy-, beteg- és aruszallitasi feladatokat, valamint a kiilsé partner altal végzett
rendszeres szallitasi szolgdltatasokat. A feladat része a gépjarmiipark (izemeltetése, s az
adminisztracios feladatok ellatasa. A gépjarmipark lizemeltetése magaba foglalja a jarmiipark
karbantartasat, cseréjét, az idoszakos miiszaki vizsgdztatas garancialis hibajavitas, {izemanyag és
kendanyag utanpdtlas biztositasat, a gépjarmiivek apolasat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat.

14. A szillitasi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény latja el:

14.1. A szallitasi igények idGszakos megtervezese.
14.2. Az eseti szallitasi igények bejelentése.
14.3. A személyes hasznalatra atvett gépjarmiivekhez kapcsolodo adminisztracio elldtasa.

14/A. A belso ellentrzési feladatok ellatasa magukban foglaljdk a bizonyossdgot add és tanicsado
tevékenységet. A bels ellendrzés sordn az ellendrzétt szervezet €s annak szervezeti egységétdl, vagy
annak barmely dolgozojatdl irasban vagy szoban informicio kérheto, a feladat-ellitashoz szilkséges a
korlatlan hozzaférési jogosultsig a vizsgalt szervezeti egység valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasihoz, vagyontirgyéhoz, helységeibe torténd belépéshez. '

14/B. A belsd ellenorzési feladatellatas tekintetében a részietszabdlyokat a Belsé Ellenérzési
Kézikonyv tartalmazza.*

14/C. A jogi feladatokat az irdnyité virmegyei intézmény Jogi Osztilya litja el, mely magaban
foglalja a jogi feladatokat és a jogi timogatist igénylo folyamatokat, igy kiilindsen:

= A jogifeladatok koordinilisa.

"Kiegészitette az SZMSZ 1. szami modositisa, Hatalyos: 2022.oktdber 1,
'Kiegészitette az SZMSZ 1, szami modositasa, Hatdlyos: 2022.0kiéber 1.
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. Kozremiikodés az intézmény szerzodéseinek elokészitésében, a kiilso szervek dltal
kezdeményezett szerzédéstervezetek jogi véleményezése, a szerzidések jogi szignailassal
torténd ellatasa.
«  Hatosigi megkeresések esetén iratszerkesztési tevékenység végzése.
«  Karigények, panasziigyek esetén jogi illasfoglalis elkészitése, kartéritési iigyek kezelése.
«  Perképviselet ellatisa, az intézmény jogi képviscletének ellitisa.
« Jogértelemzés, jogi tanicsadas, jogi dllasfoglalasok adisa.
Az Ozdi Almisi Balogh Pal Korhiz villalja, hogy az irinyito virmegyei intézmény Jogi
Osztilyat haladéktalanul tajékoztatja a jogi szakteriiletet érintd és jogi szakértelmet igénylé
feladatokrol.

Az Ozdi Almisi Balogh Pil Korhaz villalja, hogy a Jogi Osztaly dltal kért adatszolgiltatisokat
haladéktalanul illetve hatiridében megvilaszolja.?!

15. Az opciondlis feladatok kérébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek aziranyito
varmegyei intézménnyel megallapodva egyedi dontési joga van arrdl, hogy a feladat atkeriil-e
varmegyei ellatasba, vagy megmarad virosi feladatellatasban. Az irdnyitd varmegyei intézmény
és a varosi intézmény megallapodas szerint az opcionalis feladatok tekintetében a feladatokat
tovibbra is a vdrosi intézmény litja el az alibbi pontban meghatdrozottak szerint.

16. Az opciondlis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el a Foigazgatoi
Koordinacios Irodan keresztiil:

16.1. Orvosi  gép-miiszer iizemeltetés, nem beleértve a beszerzési és kozbeszerzési
feladatokat.

16.2. Elelmezés, beleértve az iizemi teriilet lizemeltetési, takaritasi feladatait is.

16.3. Mosatas, beleértve az {izemi teriilet izemeltetési, takaritasi feladatait is.

16.4. Sterilizalas.

23

Az 1-14/C3. pontok tekintetében a tevékenységek elldtasihoz sziikséges gazdalkodasi egységekkel a
varosi intézmények nem rendelkeznek, a gazdalkodasi tevékenységet az intézmény, mint varmegyei
iranyitd intézmény latja el, e tekintetben a foglalkoztatottak az intézmény, mint varmegyei iranyito
intézmény alkalmazasiban dllnak, az utasitdsi jogot a varmegyei iranyitd intézmény gyakorolja azzal,
hogy a tevékenység végzésének a helye elsédlegesen a varosi intézmény székhelye.

*! Kiegészitetie az SZMSZ 2. szami madositasa, Hatalyos: 2023, januar 1.
*2 Hatalyon kivill helyezte az SZMSZ 2. szimd modositasa, Hatdlyoes: 2023. janudr 1.

! Kiegészitette az SZMSZ 2. szamu modositasa, Hatalyos: 2023, januar 1.
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikddési szabilyai
L. Intézményi szintit belsé szabalyozis

I. A jogszabdlyokban meghatdrozott, valamint az alapité vagy f{enntartd altal eldirt belso
szabalyzatok elkészittetésérdl a foigazgaté gondoskodik a kdzépiranyitd szerv iranymutatasainak
megfleleloen.

-~

A szabdlyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabalyzat targya szerint €rintett valamennyi vezeto-
helyettessel, akik gondoskodnak arrél, hogy az irdnyitasuk alatt allé szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérdl véleményt mondhassanak.

3. A belsd szabalyzatok -ha jogszabdly masként nem rendelkezik — a foigazgatd jovahagydsat
kévetden valnak érvényessé és hatalyossa.
4. Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevikre, illetve az Intézmény

teriiletén tartozkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzaférhetoveé és
megismerhetove kell tenni.

II. A szervezeti egységek miikidési rendje

. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikddési renddel. A szervezeti egység
miikddési rendjének megalkotasiért és karbantartasiért a szervezeti egység vezetOje tartozik
felelosséggel.

2

Az egyes szervezeti egységek mikédési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:

2.1. munkarendjét és tigyeleti rendjét,

2.2, részletes feladatait,

2.3. a szervezeti egység vezetdi struktirajat, a vezetok €s a dolgozok helyettesitésének rendjét,
2.4, a milkbdésével kapcsolatos, jogszabaly dltal el6irt részletszabalyokat,

2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellendrzési nyomvonalakat.

A miikodési rend jovihagydsat kovetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a dolgozok
munkakdri leirasanak elkészitésérol, modositasardl és a dolgozo részére torténd atadasardl.

L)

[1I. Az intézményen beliili kommunikaciés forumok szabalyai

Az Intézményben miikédé kommunikécids forumok miikddési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.

IV. A kizremitkddék intézményen beliili mikodésének, kapesolatrendszerénck rendje

Az intézmény a miikddési engedélyében szereplé egészségiigyi szolgiltatasok teljesitéséhez mas
egészségiigyi szolgaltatd kozremikodeését veheti igénybe, erre irdnyuld szerzddés alapjan. Ha az
intézmény az dltala nytjtott szolgdltatiasok teljesitéséhez mds egészségligyi szolgaltatd
kozremiikodését vesz igénybe, a kdzremiikddo intézményen beliili miikddésére, kapesolatrendszerére
az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak iranyadok.
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V. A betegjogok biztositiasa

!Q

VI

A betegellatas soran a betegek szamara biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatarozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E kirben biztositandé jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi ellatashoz vald jog,

1.2. az emberi méltdsaghoz valo jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4, az intézmeny elhagyasanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz valé jog,

1.6. az 6nrendelkezéshez vald jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacio megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartashoz vald jog,

1.9. a beteg panasziételi joga.

A beteg az egészségiigyi szolgiltatas igénybevételekor kiteles a jogszabdlyban elGirt modon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1. a vonatkozo jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2, a jogszabalyban el6irt modon egészségiigyi elldtasa tekintetében relevans korillményekirdl
tdjékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
2.4. az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az eloirt téritési dijat megfizetni,

2.6, jogszabalyban el6irt személyes adatait hitelt érdemiéen igazolni.

A beteg és hozzatartozodi jogaik gyakorldsa soran kotelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait,
a beteg és hozzatartozoi jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségiigyi dolgozdoknak
torvényben foglalt jogait.

A betegjogok gyakorlasanak modjat az Intézmény Hézirendje szabélyozza.

Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

Egészségiigyi dokumentacidnak mindsiil minden, a beteg ellitisa sordn keletkezett irat, lelet,
képaikoto diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

Az egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szamu melléklete hatdrozza
meg.

VIIL. Az intézményi varoélista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

r_re

Az intézményben az intézményi varélista vezetéséért, valaminta betegfogadasi listit vezetd
személyt a foigazgato jeldli ki.

37



2. A varolista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szamu mellékiete rendezi.

3. A vardlistira torténod betegfelvétellel kapcsolatos feladatok elldtisara — az intézményi varolista
vezetéséért felelos személyen til —az SZMSZ-ben mas személyek is kijelolhetoek.

VIII. A fekvibeteg-szakellatas eljarasrendje
. Azintézmény a fekvobeteg-szakellatas eljarasrendjét belsé szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszig teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgiltatisra a tirsadalombiztositas
kereteben nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak, valamint az egészségiigyi
szolgaltatas biztositdsara kotott megallapodds egyes szabdlyairdl sz616 28/2020, (VIIL 19.) EMMI
rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljarasrendet az SZMSZ 8. szamui melléklete tartalmazza.

IX. A jirobeteg-szakellitas eljarasrendje

Az intézmény a jarobeteg-szakellatas eljarasrendjét belso szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellitis biztonsagat fokozé betegazonosité rendszer mitkidtetése

A betegazonositisra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonosité rendszer
szabdlyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szami mellékletét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe veheté egészségiigyi szolgiltatisokra vonatkozé szabdlyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasanak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény Téritési
Dijszabadlyzata tartalmazza.

X1I. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benytjtott panaszok {igyintézése az intézmény
Panaszkezelesi Szabalyzata szerint torténik.

38



Zaro rendelkezések

I. Az SZMSZ a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kézponti Korhaz és Egyetemi Oktatokorhaz
irdnyitd varmegyei intézmény— mint az intézmény fenntartdi jogai gyakorlasara kijelslt szerv -
jovahagyasaval Iép hatalyba.

I~

Az SZMSZ folyamatos karbantartasarol a fdigazgatd, illetve az altala kijelolt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ hirom eredeti példanyban készill, amelynek egyik példanyat az intézmény
foigazgatosagan, a masik példinydt a mindségiranyitasi torzsdokumentacioban, harmadik
példanyat az fenntarténal kell megorizni, f6bb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

4. A hatdlyos SZMSZ elérhetoségét a hatalybalépést kbvetéen a belsd informatikai halozaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakdri ktelessége, ezért az adott belsd szervezeti
egység vezetdje koteles a szabilyzatba az dllando betekintés jogat a dolgozoknak biztositani.

6. Az SZMSZ hatalyba Iépésével egyidejiileg a 2022. oktober 1. napjatél hatilyos jovahagyott
SZMSZ hatalyat veszti.*

* Modositotta az SZMSZ 2. szami modositasa, Hatdlyos: 2023. jilius 1,
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Mellékletek

1.  Azintézmeény szervezeti felépitése

Az intézmény helyettesitési rendje

3. Azintézmény mikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikddési szabalyai ¢s
feladatai

4. Intézményben mikidtetett kommunikacios forumok mikidési szabailyai és feladatai

5. Kozremiikddik intézményen beliili miikidésének, kapcesolatrendszerének rendje

6. Egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

7. Varolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

8. Az egészségiigyi szolgiltatis biztositisira kotott megallapodas egyes szabilyairol szélé

28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tirsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellitisanak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonosité rendszer szabalyzata
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2. szamu melléklet

Intézmény helyettesitési rendje

A helyettesités:

- az intézmény szervezeti rendszerén beliil biztositani kell, hogy az érintett dolgozonak
kijelolt helyettese legyen, melyet a munkakori leirasban régziteni kell.

A helyettesités madjai:
- a helyettesités lehet dllando vagy ideiglenes jellegii.

- allando helyettes az a dolgozo, aki a feladat ellatasara irasbeli megbizast kapott, munkakori
leirasaban ez a feladat rogzitésre keriilt

- ideiglenes helyettes az a dolgozé, aki meghatarozott idére, feladatra, vagy cselekményre
kapott megbizast.

- eseti helyettesités alkalmaval a munkakor atadast dltalaban nem kell irasba foglalni, csak ha
az egyik fél kéri, vagy azt elrendelték

Magasabb vezetd allast dolgozok esetében az aldbbiak szerint:

A helyettesitésre kijeldlt személy
Helyettesitendd személy tavollét esetén

Féigazgaté orvos-igazgato

Orvos igazgatd

a f6igazgato altal kijel6lt foorvos

Apolasi igazgatd

apolasi igazgato helyettes




3. szamu melléklet

Az intézmény mikidését segito testiiletek, szervezetek és bizottsigok miikiodési
szabalyai és feladatai

1./ Szakmai Vezetd Testiilet

A Szakmai Vezetd Testiilet miikodésére a jelen szabdlyzatban nem szabalyozottak
vonatkozasaban a 60/2003. ESZCSM rendelet eldirasait kell alkalmazni. A gyogyintézet
tandcsadd, véleményezo, javaslattételi szerve. Egyetértési joga van meghatarozott szakmai
kérdésekben.

Tagjai:
- orvos-igazgato,
- dpolasi igazgato,
- agyogyintézet szakmai osztilyainak vezetéi
- helyi orvosi kamara altal testiiletbe delegalt tag

Elnéke: a tagjai koziil valasztott személy
Ulések gyakorisdga: €vente legalabb 2 iilés, melyet az elnok hiv 6ssze
Meghivandok: fGigazgato, fenntartd képviseldje

Feladata:

- részt vesz a gyogyintézet szervezeti-milkodési szabalyzatinak, hazirendjének, belso
szabalyzatanak elkészitésében

- véleményt nyilvanit a gyogyintézetet érintd eil. ellatasi
szerzodeés megkotésére iranyuld palyazat megkdotése soran

- véleményezi, rangsorolja a vezetd-helyettesei és a szakmai osztalyok vezetdi munkakéreinek
betoltésére érkezett palyazatokat

- értékeli, szakmai szempontbél rangsorolja a
k6zremitk6doi szerzddésekrdl és a kézremikodo altal
végzett tevékenységre beérkezett killsé palyazatokat

- fenntarto, foigazgato felé javaslattételi joga van, felkérésitkre meghatdrozott szakmai
kérdésekben vélemeényt nyilvanit

Foigazgato koteles kikérni a Szakmai Vezetd Testiilet allasfoglalasat:
- jogszabaly eltér6 rendelkezésének hidnydban a vezeté-helyettesek
megbizasa, a megbizds visszavonasa, ill. felettitk az egyéb munkaltatoi jogok

gyakorlasa

- a gyogyintézet szakmai osztilyai vezetdinek megbizasa, ill. megbizas
visszavondsa iigyében, a dontések meghozatalat megel6zden, valamint



Szakmai Vezeto Testiilet egyetértése szilkséges:
- a gyogyintézet szakmai tervéhez
- a gyogyintézet fejlesztési prioritisainak meghatarozasaban

- a vezetdi, orvosvezetd helyettesi, kinevezéseknél a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek aloli felmentéshez

- a kdrhaz etikai bizottsdg vezetdjének és tagjainak,

- halottbdl térténd szerv, szovetkivételhez a haldl tényét megallapito bizottsag
kinevezéséhez

- kutatdsi projektek engedélyezéséhez

- minségbiztositasi politika kialakitisahoz

- belsd mindseégligyi rendszerrdl szolo szabdlyzat elfogaddsdhoz

- mas eii. szolgaltatoval valo szakmai egyiittmiikodési és konzilium kérési rendhez
A gyogyintézet vezetése a Szakmai Vezet Testiilet tagjaival szemben a testiiletben
kifejtett tevékenységiik, véleményiik, allasfoglalasuk miatt nem

hozhat hatranyos munkaltatoi dontéseket €s intézkedéseket.

2./ Fborvosi Tanidcs

2.1. A Foorvosi Tandcs a szakmai vezet0 testiilet legmagasabb szintii
orvosszakmai tanicsado testiilete

Tagjai: téigazgato - a Tandcs elndke
Orvos-igazgato
osztalyvezetd foorvosok
intézeti fogydgyszerész

Alland6 meghivottak:

apolasi igazgato

Eseti meghivottak /tématol fuggden/:

B.A.Z: Megyei Kormanyhivatal

Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv képviseldje
kollegialis szakmavezetd haziorvosok
témaszakértok, érdekképviseleti szervek képviseldi



2.2. Feladatkd&re

- megvitatja az osztdlyok miikddésérél, a gyogyito-megel6z6 munkarél, a
tarsosztalyokkal valo egyiittmiikddésrdl, a teriileti tevékenységrol szolé osztilyvezetd
féorvosi beszamolokat

- rendszeresen értékeli az intézmény gydgyszerelldtasi helyzetét

- meghatarozza az intézmény orvosszakmai kovetelményrendszerét,
folyamatosan értékeli annak érvényesiilését

- értékeli az intézmény etikai helyzetét

- napirendre tiizi és megtargyalja mindazokat a kérdéseket, amelyeket
a szakmai vezetétestiilet elGterjeszt

3./ Féonévéri Tandcs

Az dpoldsi igazgaté szakmai tandcsado testiilete, az apoldsi munka dsszehangoldsanak
koordinalo szerve

3.1. A Tandcs tagjai:
elnoke: apolasi igazgato
tagjai: osztalyos vezet6 fondvérek
vezetd asszisztensek
- vezetd dietetikus
- kiszegészségiigyi-jarvanyiigyi ellenor
- szocialis munkas

3.2. A Tanacs feladatkére:

Munkaterv alapjan megtargyalja:

az apoldssal kapcsolatos feladatokat

a betegélelmezés helyzetét

osztalyok higiénés helyzetét

az apolasi feladatok teljesitését elosegitd
kdzponti szolgalatok mikadését

- a szakdolgozok képzését, tovabbkepzését

- minden olyan kérdést, mely a mindségi apolasi
munkat eldsegiti

Megvilasztja nyilt szavazdssal — egyszeril szotobbséggel — a Minoség- ellendrzé Bizotisag
tagjat.

Az értekezletet az apolasi igazgato havonta, ill. sziikség szerint



hivja Ossze. melyen féndvérek, vezetd asszisztensek részvétele
koételezo.

Az iilésrol jegyzokonyv késziil.

4. Munkabizottsigok

4.1 Gydgyszerterapias Bizottsag

A Gyégyszerterapias Bizottsag a szakmai vezetdtestiilet
tanacsado szerve, amely javaslattételi, véleményezési jog-
korrel rendelkezik

Elnokét és tagjait /3-5 fo/ a foigazgato
bizza meg hatdrozott idore

Feladatai:

- korszeriibb, gazdasiagosabb gyogyszerterapias eljarasok
alkalmazasanak elésegitése
- abetegdokumentaci6 elemzése, értékelése alapjan
figyelemmel kiséri az intézmény gyogyszerterapias
tevékenysépét és a gyogyszerfelhasznalast
- agyogyszergazdilkodas és gyogyszerkoltség elemzése
- elemzések alapjan javaslattétel a felmeriilé problémak
megolddsdra
- gyogyszerek rendelésére és kiadasara vonatkozo
rendelkezések betartisanak ellenorzése
A Bizottsag negyedévenként iilésezik.
Az iilésrol jegyzOkonyv késziil, melynek egy példanyat eljuttatja
a toigazgatonak, egy példanyt pedig az irattdrba

4.2, Intézményi Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag

Az IIAB az intézmény vezetésének javaslatiételi, véleményezési joggal rendelkezé
szakmai tandcsado testiilete.

Az HAB elnéke az intézmény (Givazeatoja.
Az HAB titkira az intézménven beliili infekeidkontroll tevékenvséoet iranvito szakember.

Tagjai:

- orvos igazgato,

- apolasi igazgato,
- infektologus,



- mikrobiologus,

- intézeti fogyogyszerész

- sebészeti illetve egyéb manuadlis szakma képviseldje,

- intenziv terdpids szakember,

- az intézmény {0 ellatési profiljanak megfeleld egyéb klinikai szakma képvisel6je
- kozegészségiigyi —jarvanyiigyi feliigyeld

- epidemiologiai szakapold

Allandé meghivott a B.A.Z. Megyei Kormanyhivatal
Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szerv illetékes vezetdje.
A Bizottsag munkajdban részt vehet a bizottsag titkara altal
erre felkért mas személy is.

A bizottsag a tevékenysége:

- értékeli az intézményi, valamint szervezeti egység szinten eléfordulé egészségiigyi ellatassal
dsszefiiggd fertdzések eldfordulasat adott idoszak alatt, az intézményen beliili
kozegészségiigyi-jarvanyiigyi, antibiotikum-rezisztencia helyzetet, valamint az antibiotikum-
felhasznalas gyakorlatat;

- kiemelt figyelmet fordit a leggyakoribb egészségiigyi ellatassal dsszefliggo fert6zés
megeldzésére vonatkozo, az orszagos tisztiféorvos altal kiadott modszertani levélben
foglaltak intézményre torténd alkalmazasardl, a sziikséges intézkedések végrehajtasarol;

- javaslatot tesz intézményi vagy szervezeti egység szintil infekciokontroll intézkedések
bevezetésére, és nyomon kdveti a bevezetett intézkedések eredményességét, hatékonysagat;

- kijeldli azon antibiotikumok korét, amelyek csak infektologus jovahagyasaval adhatok az
intézményen beliil, és kidolgozza az erre vonatkozd intézményi eljarasrendet;

- ellendrzi az engedélyhez ktott antibiotikum felhasznalds rendjének betartasat;

- értékeli az intézményen beliil az antimikrobidlis kezelések megfeleloségét, egylittmikddve a
Gyogyszerterapias Bizottsaggal;

- kapcsolatot tart az Orszdgos Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsaggal (a tovabbiakban:
OIAB) és a Megyei Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsdggal (a tovabbiakban: MIAB);
valamint

- az intézményvezetd felkérésére beszamol, és jelentést készit az orszagos tisztiféorvos
részére a hataskorébe tartozd szakmai teriletekrol.

- Az [IAB legaldbb havi rendszerességgel iilésezik, 6sszehivasiarol az elnsk gondoskodik.

- Az [IAB miikédését az els6 lilésén elfogadott ligyrendben szabalyozza.

- Az 11AB havonta, valamint évente Gsszefoglalo jelentést készit az intézményre vonatkozdan
az egészségiigyi ellatassal 6sszefiiggd fertozések jarvanyiigyi helyzetérdl, az antimikrobialis
rezisztencia helyzetrdl és az antimikrobialis szer felhasznalasrdl, valamint mindezek alapjan
sziikség szerint intézkedési javaslatokat tesz a féigazgatonak.

A Bizottsag sziikség szerint, de legaldbb évente 2 alkalommal
iilésezik, az iiléseket a titkar késziti eld.

Az iilésekrdl jegyzokonyv késziil, melynek egy példanyat a
foigazgatd, egy példanyat pedig az irattar részére a titkdr koteles
eljuttatni.

4.3 Korhazi Etikai Bizottsag




A teriileti ellatasi kotelezettség korében fekvibeteg-szakellatast
nyujto egészségiigyi intézmeényben milkodtetését térvény irja elo.

Létrehozasa az intézmény foigazgatdjanak feladata.
A bizottsag megbizatasa 4 évre szol.

A bizottsag tagjainak szama: 5-11 {6
Nem lehet tagja: - orvosszakmai vezetd

Elnok: - a tagjai sorabol vélasztott személy
- megbizatasanak idétartama: 2 év
(legfeljebb egyszer jravalaszthatd)

A bizottsag feladata
- az intézményen beliil felmeriil etikai iigyekben allds
foglalas
- a betegjogok érvényesitésében vald kozremiikddés

- amit az intézmény szervezeti és mikddési szabdlyzata
a bizottsag hataskorébe utal
A bizottsag ligyrendjének megfeleloen mikodik.
Ulések osszehivasa:
- a bizottsag tobb mint felének vagy
- az orvosszakmai vezet6
irasbeli inditvanya esetén 15 napon beliil

A bizottsag hatarozatképes, ha az iilésen tagjainak t&bb mint
fele jelen van.

A bizottsag hatarozatat szavazattal hozza meg. Szavazategyen-
16ség esetén az elndk szavazata dont.

A bizottsdg mikodésével kapesolatos szervezési és iigyviteli
feladatokat a fekvibeteg-intézmény litja el, a mikodéssel kap-
csolatos koltségeket az intézmény koltségvetésébil biztositja.

Jogkire:
- {igyben érintett személyek meghallgatasa

- vonatkozo iratokba betekintés — az adatvédelmi
szabalyok keretei kozott

- szakenté felkérése
- hatdsagi megkeresés
- kamarai eljaras kezdeményezése



A bizottsag iilésérol 8 napon beliil jegyzokonyvet kell késziteni,
amely tartalmazza a bizottsag allasfoglalasat.

Az allasfoglalast a bizottsag megkiildi

- az intézkedést kezdeményezbnek

- az érintett feleknek

- az érintett mas egészségiigyi intézménynek

4.4 Intézményi Kutatis Etikai Bizottsag (IKEB)

Létszama. tagjai:

A Koérhazban 6t tagi kutatas etikai bizottsag mikddik, melynek tagjait és elnékét ot évre a
foigazgato bizza meg.

Az IKEB véleményezo és javaslat tétellel rendelkezd szervezet, az IKEB §sszetétele két o
orvos, egy fo pszichologus, egy f6 szakdolgozo, betegjogi képviseld.

Feladata:

Az IKEB feladata, hogy megovja a biomedikalis vizsgalatokban részt vevé
személyek jogait, figyelembe véve a vizsgalatuk és kezelésiik szakmai
szabdlyait, a tervezett eljaras (beavatkozas) virhaté eredményét és
kockazatit. Az IKEB feladata tovabba, hogy érvényre juttassa a szakmai és a
Jogkare:

Az IKEB véleményezési jogkort gyakorol:

- Az Intézményben folyd orvos biolégiai , kutatasi ¢s klinikai
gyogyszervizsgalatok targyi és személyi feltételi fennallasanak vizsgalata
soran.

- Az Intézményben folyé kutatdsok és gyogyszervizsgalatok felfiiggesztésének
a kezdeményezése sorin,

- Az IKEB ellenérzési jogkort gyakorol az engedélyezett kutatasok és
gyogyszervizsgalatok folott.

4.5 Ad-hoc (eseti) bizottsagok

A szakmai vezetOtestiilet, illetve annak tagjai a munkavégzés
folyamataban sziikséges barmely dontés el6készitésére ad-hoc
/eseti/ bizottsagokat hozhat létre. A bizotisagok Gsszetételét,
feladatat, miikodeési idejét, a munkavégzés és beszamolds rendjét
a létrehozo vezetd hatirozza meg,



4, szamua melléklet

Intéezményben miikddtetett kommunikicidés férumok

érintd

mukodési szabalyai és feladatai

ERTEKEZLETEK
1. Féorvosi értekezletek
2. Fonévéri értekezletek

3. Osztalyértekezletek
4, Vezetdi értekezlet

S. Eseti tajékoztatas

1. Foorvosi értekezlet

Allandé résztvevéi:
- foigazgato
- orvos-igazgatoé
- osztaly- és szakmavezet6 f6orvosok
- apolasi igazgaté
- intézeti féogyogyszerész
- higiénikus féorvos
- déntés elékészitd osztalyvezeté

Az értekezletet a f6igazgatod vezeti, aki az értekezletet
szlikség szerint hivja 6ssze és meghatarozza napirendjét

A résztvevéknek tajékoztatast ad az intézmény egészét
kérdésekrél, déntésekrol, tervekrol

Feladata: a féigazgato altal eldterjesztett kérdésekben
tanacsadas, véleményezés, javaslattétel

Az ertekezletrdl jegyzokdonyv készill, melyet az érintettek
megkapnak. A jegyzokonyv egy példanya Irattarba kertl.

2. Fonodvéri értekezlet

Feladata:
- az eloterjesztett kérdesekben tanacsadas, véleményezés,
javaslattétel
Tagjai: apolasi igazgatohelyettes
osztaly- és szakmavezetd fénévérek



vezetd asszisztensek
Eseti meghivottként részt vesz: a kdzegészségligyi, jarvanyugyi felligyeld
epidemiolégiai szakapolo
szocialis munkas
mindségbiztositasi munkatars

A fénévéri értekezletet az apolasi igazgaté hivija 6ssze meghatarozott
ugyrend alapjan.

A résztvevoknek tajékoztatast ad az intézmény egészét érinté
apolasi/szakmai kérdésekrol, dontésekrol, tervekrol.

Az ertekezletrél jegyzokonyv késziil, melyet az érintettek megkapnak. A
jegyzdkonyv egy példanya Irattarba kerul.

3. Osztalyértekezletek

Tagjai: az adott munkahely (osztaly, részleg) dolgozéi

Osszehivasat kezdeményezheti:
- féigazgato
- orvos-igazgato
- apolasi igazgato
- osztaly- és szakmavezetd fGorvos
- az adott osztaly dolgozdi (a 1étszam S0 %-at eléréen)

Feladata: az adott munkahelyen (osztaly, részleg) végzett munka
értékelése,
feladatok meghatarozasa, problémak megbeszélése

Osztalyértekezlet megtartasa évente legalabb egy alkalommal kételezd.
Az  értekezletr6l jegyzékényv  késziil, melyet az érintettek
megtekinthetnek.

A jegyzékonyv egy példanya Irattarba kerl.

4. Vezetoi értekezlet
Tagjai: féigazgatd
orvos-igazgato
apolasi igazgaté
sz.sz. mas osztalyvezetd(k)
Osszehivasat kezdeményezi: foigazgato

Feladata: Az intézmény felsébb szintil vezetése heti rendszerességgel
targyalja meg az elmult hét legfontosabb intézkedéseit,
dontenek
a kovetkezé idoszak intézményt érint6 feladatairol.



Vezetéi Készenléti Szabalyzat szerint egy havi iddtartamra vezetéi
készenlétet szervez heti valtasokban.

Az értekezletrdl jegyz6konyv késziil, melyet az érintettek megkapnak. A
jegyzékonyv egy példanya Irattarba kertil.

5. Eseti tijékoztatis

Résztvevoi: foigazgatod
az intézmény dolgozai
Sziikség esetén: meghivott eléado

Feladata: az intézmény dolgozoinak tajékoztatasa a kiemelt fontossagn
valtozasokkal kapcsolatban



5. szamu melléklet

Kozremiikodok intézmeénven beliili mikodésénelk,
kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a mukddési engedélyében szereplé egészségiigyi szolgaltatasok
teljesitéséhez igénybe vesz mas egészségligyi szolgaltatd kézremiikodését.

A kozremikddo egészséglgyi szolgaltatéval térténd kapcesolattartas és
mukdodeés feltételeit a szolgaltatéval megkotdtt szerzédés szabalyozza.

Belso kapcsolattartas:
A szerzidés targya szerinti egészséglgyi szolgaltatas elvégzését a foigazgatd
altal kijeldlt orvos igényelheti.



Ozdi Almisi Balogh Pal Koérhaz
3600 Ozd, Béke utca 1-3.

6. szamu melléklet

Szabdlyzat

Apoldsi Dokumentdcio vezetésének rendje

Készitette:
fonévér Datum
Ellendrizte:
osztalyvezeté foorves Dadtum
mindségbiztositisi Datum
.. munkatars
Jévahagyta:
Apolasi igazgato Ddtum
orvosigazgaté Datum
foigazgato Ddtum
A Valtozat Hatilybalépés | Ervényesség Oldalak Mellékletek/
dokumentum szama dituma idopontja szama adatlapok
kédja szima

Iktatoszam:




Szabalyzat Ozdi Almasi Balogh Pil Korhaz Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3.
Apoldsi Dokumenticio vezetésének rendje Ellenbrizte:
T : - Jovahagyta:
dokumentum kodja:MB-32 valtozat szama: 01
i
MB-32 01 2021.08.09. visszavonasig 11 0
1
L A szabilyzat célja

Szabdlyozva legyen a fekvébeteg osztalyokon az dpoldsi dokumentacid vezetésének rendje.

IL A szabilyzat alkalmazasi teriilete

Erintett szervezeti egység: minden osztaly

Erintett munkakdri csoportok: minden munkakéri csoport
Erintett betegcsoport: nem értelmezhetd

IIIL. Hivatkozasok

- 1997. évi CLIV toérvény az Egészségligyrdl

- 1997. évi XLVII. t6rvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok  kezelésérdl és

vedelmerdl

- 60/2003 (X.20.) ESZCSM rendelet (Az apolasi dokumentacid tartalmi elemeinek kételezé minimuma a
fekvdbeteg szakellatast nyujté egészségigyi intézményekben)

V. Felelosségi korok

A szabdlyozott tevékenység betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységhen résztvevd személy-,
betartatasaért és ellendrzéséért — kompetencia kérben - az osztdlyvezetd féndvér és az apolasi igazgato a

felelds.

V. Meghatarozasok/fogalommagyarizatok

Az apolasi dokumentacid tartalma és kezelése a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével dokumentdltan

szabdlyozott.

Az dpolds:

2/11




Szabalyzat Ozdi Almisi Balogh Pil Kérhaz Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3,

Apoldsi Dokumentdcio vezetésének rendje Ellendrizte:

Jovahagyta:
dokumentum kodja:MB-32 valtozat szama: 01 Ovahagyla

Azoknak az apolasi és gondozasi eljarasoknak az Gsszessége, amelyek feladata az egészségi allapot javitdsa,
az egészség megdrzése és helyreallitasa, a beteg dllapotadnak stabilizdldsa, a betegségek megelézése, a
szenvedések enyhitése a beteg emberi méltésagdnak a megérzésével, kornyezetének az dpolasi

feladatokban torténd részvételre valo felkészitésével és bevonasaval,

Apoldsi dokumentdcio — a betegrél informaciot, adatot tartalmazd, irdsos anyag, amely magaba foglalja az
apold személyzet feljegyzéseit

Apoldsi folyamat: - szisztematikus problémamegoldé folyamat, amelyet az apolé minden egyes kliensére
egyéni helyzetének megfeleléen alkalmaz. (a folyamat &t {6

lépése:  (felmérés, diagndzis megfogalmazasa, tervezés, megvaldsitas, értékelés)

Felmérés - olyan folyamatos szisztematikus tevékenység, melynek soran torténik az egyén  sziikségleteinek
{kills6- belsé erdforrdsainak) felmérése, ennek része a megfigyelés, kommunikicid, az elemzés és az
értelmezés. ( az egyén apolas irdnti sziikségleteinek meghatarozisa)

Apoldsi anamnézis - az egyén jelen 3llapotaval, életvitelének és szociokulturdlis szerepének
megviltozasaval,a betegség altal kivaltott érzéseivel és reakcidival 6sszefliggd adatok dsszegyiijtése

Apoldsi diagndzis - A betegnek a kéros allapotra adott reakciojat dllapitja meg, a beteg dpoldsi problémaja,
amit tartdsan vagy dtmenetileg nem tud elvégezni

(az dpold dltal megfogalmazott elldtandod probléma, a beteg panaszainak megfogalmazisa.)

Apoldsi terv : - az a keret, melyben megfogalmazasra keriilnek a beteg dpolasi probiémainak megoldasara
készitett tevékenységek, dpolasi beavatkozasok és dpoldsi miiveletek,valamint tevékenységek eredményei.

(Az dpolasi terv okirat, a beteg kortorténetének része, az dpoldsi folyamat kivitelezését szavatolja.)

Apoldsi beavatkozds: A beteg karosoddsanak megel6zésére, vagy lelki, érzelmi, fizikai vagy szacialis
mikddéseinek megjavitdsara iranyuld apoldsi tevékenység, melynek soran térténik meg az apoldsi tervben
meghatdrozott célok eléréséhez szilkséges teendbk megvaldsitdsa.

Végrehajtas — Az apold team vagy valamely tagja az apolasi tevékenységeket elvégzi.

Apolds értékelése - az apolds befejezésekor az dpolasi folyamat eredményeinek értékelése, elemzése. Az
értékelést az eredmények vonatkozasdban kell végezni, azaz az egyén milyen allapotot ért el az dpoldsi
celkitlizésekben megfogalmazott apolasi beavatkozasok eredményeképpen,

{felmérjiik, hogy elértiik-e a kivant célt, hatékony volt-e az apolas)
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Szabalyzat Ozdi Almasi Balogh Pil Kérhdz Készitette:
3600 Ozd, Béke utca 1-3,
Apolisi Dokumentdcio vezetésének rendje Ellendrizte:
Jovahagyta:

dokumentum kodja:MB-32

valtozat szama: 01

Apoldsi zérojelentés /Tavozdsi lap / Apoldsi 6sszefoglalo : tartalmazza a beteg személyes adatait, dpolasi
diagndzisokat, apolasi eseményeket, elvégzett dpoldsi tevékenységet az apolas értékelését, és amennyiben
szilkséges az otthoni dpolasra vonatkozo informacidkat.

Elrendeli, hogy milyen egészségugyi ellatast kapjon a beteg a tavozasa utan.

(informacio kozlése, a beteg egészséglgyi ellatdsara vonatkozdan)

VL Az cljarasleiras tartalma

Altaldnos irényelvek :

Az apolasi tevékenységrdl dpoldsi dokumentaciot kell vezetni, amely az egészségiigyi dokumentacio
része.

Az dpolasi dokumentaciét a hatdlyos jogszabdlyok alapjan kell alkalmazni és kezelni.

Az dpolasi dokumentdcio szerkezeti és tartalmi elemeiben az aktualis egészségiigyi szolgaltatas szakmai
specifikumainak tikrézédni kell.

Minden elldtdsi eseményt annak kell dokumentalni, aki azt észlelte, megillapitotta, mérte,
végrehajtotta.

Az apol6i beavatkozasoknak és az ellatasi eseményeknek, jelenségeknek idébeni folyamatat az dpolasi
dokumentacionak pontosan kell tiikrézni.

A lényeges apoloi beavatkozdsok vagy elldtdsi események idSpontjat percnyi pontossaggal kell
dokumentalni.

Az adott tevékenységet, dpoloi beavatkozast végzd személy aldirasa nélkiilszhetetlen eleme az dpoldi
feljegyzésnek.

Az apolasi dokumentaciot csak jo! olvashatd, tiszta, vildgos, tartds irdsképet ado eszkdzzel (tollal,
informatikai eszkdzzel stb.) lehet vezetni

Esetleges tévesztés esetén kotelezdé betartani a dokumentumok javitdsdnak &ltaldnos szabdlyait.
(athlizas,javitd kézjegye, datum)

10. A betegdokumentdcid, a betegadatok a kezelés, tarolas alatt a jogosultak részére legyen hozzaférhetd,
de biztositott legyen az adatvédelem, illetéktelen személlyel szemben.

Megvaldsitas/kivitelezés

1. A fekv6beteg osztélyok az ,dpoldsi folyamat” modszerét alkalmazva,- a szilkségletre épitett dpolds-
elve szerint végzik a szakapolasi folyamatokat, tevékenységeket.

2. Az apolasi dokumentdcié szakdolgozo altal készitett dokumentum, amely az apoidsi folyamat
kivitelezésének rogzitésére szolgal.
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Szabalyzat Ozdi Almisi Balogh Pal Korhaz Készitette:

3600 Ozd, Béke utea 1-3.

Apoldsi Dokumentdcio vezetésének rendje Eliendrizte:

dokumentum kodja:MB-32 viltozat szama: 01

Jovahagyta:

~

10.

Az apoldnd a beteg felvételét kdvetGen — azonnal, de legkésébb 2 6rén beliil interju formdjaban
felveszi az apoldsi anamnézist.
A megfigyelések eredményeit, és az interju sordn nyert informaciét rdgziti az apoldsi
dokumentdciéban

(felvétel idépontja datum, dra, perc pontossiggal, a beteget felvevd dpold neve,)

Az adatok gy(ijtése sordn kiemelt figyelmet fordit a beteg jogaival Gsszefliggd adatokra :

- értesitendd személy neve,elérhetdsége

- cseiekvéképtelen vagy korldtozottan cselekviképes beteg esetén a torvényes képviseld
neve,elérhetdsége — ezen személyek nyilatkozata — az dpoldsi beavatkozasokba,vizsgalatokba
torténd beleegyezésrdl ,azonositd karszalag hasznalatardl

Az adatok rendezése, osztdlyozdsa utan Osszegzi a kapott informacidt, megallapitja azokat a
problémakat, sziikségleteket, amelyek megoldasait terveznie kell
- dpolast jelentésen befolyasold szomatikus és pszichés tiinet / panasz / dllapot,

- szocidlis kdrilmény, életmadd és életvitel, taplaltsagi dilapot, diéta,
- az onellatas foka és mértéke, teriiletei,

- lényeges egészségkarosodasok,

veszélyeztetd allapot adatai.

Felallitja az Apolasi diagndzist.
A megallapitott sziikségletek alapjan a prioritdsok figyelembe vételével meghatdrozza az apolasi
tervet, amit a kezeld orvossal jovahagyat

(az dpoldsi tervnek 6 6rdn beliil el kell késziilnie,(akut torténések, akadalyoztatas esetén legkésébb a
miiszak végéig)

Folyamatosan értékeli az eredményeket, ha az eildtds soran valtozik a beteg dpolasi sziikséglete, vagy

az egészseégi problémara adott reakcidja, akkor azt be kell jegyezni az dpolasi dokumentdcidba, a

valtozds idGpontjaval egyiitt

Az apolds nem 6nalld funkcidinak alapjan a kezeléorvos éltal diagnosztikus vagy terapias tervben elgirt

apolasi beavatkozasok estén pontosan dokumentdlasra keriil:

a kivitelezés eldirt / tervezett ideje

- - az apoléi beavatkozast végrehajto apolo neve

- az dpoldi beavatkozds tényleges idépontja,

- abeavatkozassal kapcsolatos apoloi megfigyelés lényeges adatai,

- abeavatkozéssal dsszefiiggésben esetleg bekdvetkezd rendkiviili esemény és az ezzel kapcsolatos
apoléi intézkedés adatai.

- aszobeli orvosi utasitdsokat keriiljenek dokumentéldsra

- a nem o&nalld funkcidk esetén (pl. hélyag katéter, braniile, szonda) az orvosi utasitdst - a lazlapon
és az dpolasi dokumentacidban - is orvosi pecséttel /aldirdssal el kell latni
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Szabalyzat Ozdi Almasi Balogh Pil Kérhaz Készitette:
3600 Ozd, Béke utca 1-3.

Apoldsi Dokumentdicio vezetésének rendje Ellenorizte:

Jovah :
dokumentum kédja:MB-32 valtozat szama: 01 ovahagyla

- a lazlapon a sziikség esetén adhatd/adandd gydgyszerek nevét pontosan fel kell tintetni{pl.
lazcsillapitd, fajdalomcsillapitd)

11. Tavozaskor/athelyezéskor apoldsi zardjelentésben 6sszegzi az eredményeket.

12. Apolasi dsszefoglalé /ziréjelentés iranymutatist ad a tovabbi apolast/ gondozdst végzé
személyeknek:
- @ beteg otthonidba tdvozasa esetén: tovabbi dpoldst, szakapolast végzd szakembernek
- mas egészségligyi szolgaltatéhoz vald athelyezésnél - szakdolgozdknak
- szocialis ellatas keretében torténd ellatas esetén a szocialis gondozéknak

Abban az esetben ha a beteg:

- sebbel/kotéssel, katéterrel,szondaval,sth. tévozik- pontos utasitast kell adni :
mikor tdrtént a behelyezés,(idSpont,méret,tipus megnevezése)az utolsé csere idépontja,
fertdzésre utald jelek, a kbvetkez6 csere idGpontja stb.

- seb pontos leirdasa,allapota, kotéscserék gyakorisaga,ideje,alkalmazott kotszerek stb.

Tevékenység megvalositasa /kivitelezése :

L Tevékenység/kivite II. Magyarazat/dokumentalas
lezésben résztvevo
személyek
1 +——p5iirgosségi Betegellatd Osztalyon (akut eset-

mentdszolgalat vagy hozzatartozd kiséretében).
Akut, siirgds ellatast igényld betegnél (triage
Beteg megjelenés, beteg osztalyozas})- a soronkiviliség biztositasa.
bejelentkezés

{ tervezett, siirgdsségi) . .
Fekvdbeteg osztilyon - eldjegyzett beteg.

A fénéveér koordindlja a betegek elhelyezését, 4
értesiti az orvost a beteg érkezésérdl.
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Szabalyzat Ozdi Almasi Balogh Pal Kérhiz Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3.
Apolasi Dokumentdcio vezetésének rendje Ellenérizte:
- : - Jovahagyta:
dokumentum kodja:MB-32 valtozat szama: 01

- Betegfelvétel

- adategyeztetés,
- adatfelvétel

- elhelyezés, tajékoztatas

(szakdolgozd,) -

Betegfelvétel

- adategyeztetés,
- adatfelvétel

- elhelyezés, tajékoztatas

(szakdolgozo,)

T—"A beteg elhelyezés a beteg dllapotatol figgden

tdrténik kivéve, ha az elhelyezésre az orvos kiilon
utasitast nem ad.

- a beteget elldté  intézmény,
osztély/részieg megnevezeése,

korterem és agy jeldlése,

Betegazonositas utdn, az dpolasi dokumentécio
személyi adat részének kitbltése torténik .

csaladi és uténév,

- sziletéskori név,

- sziiletési év / ho / nap,

- lakéhely és tartozkodasi hely,

- tarsadalombiztositasi azonosito jel
(TAJ).

Hazirend ismertetése, altalanos tajékoztatas,
betegtarsak bemutatasa.

A betegnek nyilatkozni kell, (aldiras) hogy a
tajékoztatast megkapta a hazirendrél, a karszalag
felhelyezéshe heleegyezik,hozzdjarul adatainak
egészségigyi célu kezeléséhez.

- dpoldsi anamnézis felvétele

- jelen panaszok

e

A szakdolgozo, felméri a jelen dllapotot
tajékozadik a beteg sziikségleteirdl.

- a beteg egeszségi helyzetét és az

apolast  jelentbsen befolydsolo
szomatikus és pszichés tiinet / panasz
/ allapot, szocialis  kériilmény,
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Szabalyzat

Ozdi Almisi Balogh Pil Kérhaz
3600 Ozd, Béke utca 1-3.

Apoldsi Dokumentdcio vezetésének rendje

dokumentum kodja:MB-32

valtozat szama: 01

Készitette:
Ellenérizte:

Jovahagyta:

- apolo megfigyelései
- sziikségletek felmérése

- dpoldsi statusz felvétele

(szakdolgozo)

4.
Apolasi diagnézis
megfogalmazasa

{szakdolgozd)

5.

Apolas megtervezése

dpoldsi terv elkészitése

( szakdolgozok)

életmod és életvitel, taplaltsagi
allapot, diéta,

- az oOnellatds foka és mértéke,
teriiletei,

- lényeges egészségkarosodasok,

- veszélyeztetd allapot adatai.

(testi,lelki,szocialis) és dokumentdlja azokat

- Fokozottan figyel a decubitus riziké és
baleset kockazati felmérésére.

A beteg allapotatdl figgben ,szitkség szerint a
hozzatartozdkat is bevonja.

A felmérés adatainak dokumentdldsa a felvétellel
egy id6ben térténik, de legkésdbb 2 drdn beliil .

—>Az dpolasra vonatkozo probléma meghatarozdsa

a beteg altal elmondott informaciok, panaszok
alapjan, az apolo sajat megfigyeléseinek
hozzdadasdval.

—PAz dpolds megtervezésében az dpoldst végzd

csoport minden tagja részt vesz.

A beteg bevondsaval, az orvos altal készitet
kezelési terv figyelembevételével

torténik az apolas tervezése és dokumentaldsa.

Apolisi terv elkészitésének 6 ordn beliil meg kell
torténni.(Akut térténés,akadalyoztatds esetén
legkésébb az adott miiszak végéig.)
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Szabalyzat Ozdi Almisi Balogh Pal Kérhaz Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3.

Apoldsi Dokumenticio vezetésének rendje Ellentrizte:

Jovahagyta:

| dokumentum kodja:MB-32 valtozat szama: 01

.i_.,AIapépolés tekintetében az osztilyos fénévér
hagyja jova az apolasi tervet,orvosi
kompetencidba tartozd kezelési tervet pedig a
kezeldorvos hagyja jova.

Ha a terv nem keriil elfogadasra, mddositas,
kiegészités térténik.(ezen valtoztatdsokat is
dokumentalni kell)

Magyarazat/dokumentalas

6.
Apolasi terv jévahagyasa
(fondveér, orvos)
?‘Evékenység/kivite!ezésben
résztvevd személyek
7.

Apolds megvaldsitdsa, beteg
dllapotanak nyomon kévetése

]
fénédvér, szakdolgozo, dpoldsi
asszisztens, terapeuta

1 - Azapolas kivitelezését a szakdoigozdk a
jogszabalyaok figyelembevéteiével, a szakmai
. eldirasok betartasaval, kompetenciakdrok,
eljarasi rendek, protokollok, alkalmazasaval
valdsitjak meg.

- Munkdjuk soran meghatarozd az apolas 6nallg,
fliggd és egyiittm(ikddd funkcidinak figyelembe
vétele.

- A beteg/hozzatartozo bevondsan til szikség
szerint mas szakemberek is kézremikodnek.

- Kezelési dpolas vonatkozdsaban az orvos
utasitdsdnak megfelelden jarnak el.

- A beteg allapotanak nyomon kdvetése
érdekéhen, falyamatosan térténik a megfigyelés,
mérés, orvosnak jelzés. A tevékenység
dokumentaldsa (apoldsi dokurnentdcio, lazlap,
megfigyeld lap, betétlap),alkalmazasaval torténik.

- A miszak végén szoban és irasban agytél-agyig
torténik betegatadas.
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Szabalyzat Ozdi Almisi Balogh Pal Kérhaz Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3.
Apolisi Dokumentdcio vezetésének rendje Ellendrizte:
Jovihagyta:

dokumentum kodja:MB-32

valtozat szama: 01

8.a.

9.a.

10.

Feliilvizsgalat, apolas
ellenérzés

orvos, fénévér

T—"A kezelGorvos feliilvizsgilja beteg dllapotdt, a
féndvér a megvizsgdlja, hogy az apolasi tervben
meghatdrozott célkitlizések megvaldsultak-e
hatékony-e az apolas, az elvégzett
tevékenységek hoztak-e eredményt

Déntés az apolas
eredményességérol

orvos, fénévér , 6poloi team

*Célkitlizések értékelése, dokumentalasa.

Apolasi terv valtoztatasa,
mddositasa, kiegészitése
szakdolgozo

T3 beteg allapoténak fiiggvényében torténik a
tervmaodaositas, illetve kiegészités, dokumentalds,
az apolasi célkitiizések megvaldsuldsanak
figyelembevételével

Mddositott terv kivitelezése
fdnévér, szakdolgozo, dpoldsi
asszisztens

+——»7. pont szerint

Exitus esetén a szabdlyozas szerint kell eljarni.

Apolas dsszefoglalasa,
értékelése

fondvér, szakdolgozo, dpolasi
asszisztens

T—>- Az dpolasban résztvevék folyamatosan értékelik
az apoldsi tervben meghatarozott célok
megvaldsulasat, illetve elbocsatas elstt,
Gsszefoglalot/apolasi zérdjelentést készitenek. -
Az apolasi dsszefoglald tartalmazza az elért
eredményeket, a jelen dllapotot,az énellatas
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Szabalyzat Ozdi Almiisi Balogh Pil Kérhiz Készitette:
3600 Ozd, Béke utca 1-3.

Apolisi Dokumentdcio vezetésének rendje Ellendrizte:

dokumentum kodja:MB-32 valtozat szama: 01

Jovahagyta:

meértékeét,a tovabbi kezelésre,apolasra vonatkozd
utasitasokat,javaslatokat.

- A beteg felkészitése a tavozdsra,sziikség szerint
a hozzatartozé-, szocialis gondozd-, otthoni
szakapolasi szolgélat bevonasaval.

11, +——ph szakdolgozo csak a kompetencia kérébe tartozo

Betegtajékoztatas,
felvilagositas
féndveér, szakdolgozd, orvos

dolgokrol adhat tajékoztatast a beteg
dllapotanak figgvényeben.

Ha a szakdolgozo hataskorébe nem tartozé
kérdés meril fel, az orvost tajékoztatni kell.

12, +—— A tavozas idépontjat, az orvos jeldli ki a beteg

Tavoztatas

VII. Mellékletek és formanyomtatvanyok

allapotanak figyelembevételével. Mentdszallitas
esetén szallitdsi utalvany kitdltése, mentd
megrendelése. Ertékmegdrzésre leadott targyak
dokumentalt atadasa.

Apolasi 6sszefoglald dtadasa minden betegnek.
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6. szamu melléklet

Az egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendje

A beteg gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészséglgyi
dokumentacié tartalmazza. Az egészségligyi dokumentacié a
valosagnak megfeleléen tlikrézze az ellatas teljes folyamatat.

Az egészségligyi dokumentacioban régziteni kell:

- a beteg adatait, betegazonosito karszalag igényét,
vagy cselekviképtelenség esetén a felhelyezés
tényét

- az értesitendé személy nevét, lakcimét,
elérhetdségét

- a kérelézmény kortérténete

- avizsgalatok eredményét, elvégzésének idépontjat

- az ellatast indoklo betegséget, kisérdbetegséget,
szovédményeket

- a kockazati tényezdket

- az elvégzett beavatkozasok idejét és azok
eredményét

- a terapias eredményeket

- a gyégyszer tulérzékenységre vonatkozé adatokat

- a bejegyzést tevd egészségligyi dolgozd nevét és a
bejegyzés idépontjat

- a beleegyezés illetve a visszautasitas tényét,
idépontjat

- minden olyan tényt ami a beteg gyoégyulasat
befolyasolhatja

Az egészségligyl dokumentacid részeként meg kell érizni:

- az egyes vizsgalatokrol készult leleteket

- a gyogykezelés soran keletkezett iratokat

- az apolasi dokumentacioét

- a képalkot6 eljarasok felvételeit

- a beteg testébdl kivett szévetminta vizsgalati
eredményeket

Az ellatas Dbefejezésekor Osszefoglalé irasbeli jelentést
(zardjelentés, apolasi 6sszefoglald) kell késziteni és azt a betegnek
at kell adni.

Az egészségligyl dokumentacio kezelése soran be kell tartani az
Adatvedelmi Szabalyzatban foglaltakat. Az egészségigyi
dokumentaciot 30-50 évig sziikséges megoérizni.
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Bevezetd

Ezen eljarasi rend célja szabalyozni a fekvibeteg osztdlyokon és a jardbeteg szakellatas
rendel6iben a betegdokumentacid vezetésének rendjét.

Az eljariasi rend érvényes az Almasi Balogh Pal Kérhidz (tovabbiakban Intézet)
fekvobeteg  osztalyaira €s a  jarobeteg  szakellatasba  felveit  betegek
betegdokumentacigjanak vezetésére. mely a Magyar Egészségiigyi Ellitasi Standardok
Keézikinyvének vald megfeleléssel kapesolatos eldirasokat tartalmazza.

I. Tevékenység szabalyozasa

Betegdokumentacioval kapcsolatos rendelkezések

A betegdokumenticio kezelése a hatdlyos jogszabalyok, szakmai elbirasok figyelembe
vételéve| torténik. A szabalyozott tevékenység betartdsdért valamennyi az ellatisban
résztvevd személy, - betartatisiéni és ellendrzéséért kompetencia korben - az
osztdlyvezetd, részlegvezetd, mitdvezetd és a fonévér a felelds.

Minden betegnek. aki az [ntézetben megjelent, van dokumentacigja. A belegdokdn{enlﬁcié
tartalmazza a beteg azonositdsra alkalmas személyi adatail. Minden beteg ecgyedi
azonositéval van ellatva, mely biztositja a beteg és sajat dokumentacidjanak egyértelmii
kapcsolatat. A betegdokumentacichoz tartozé azonositd lehetdévé teszi, hogy az Intézet
kénnyen azonositsa a dokumentumot, és rogzitse a beteg folyamatos és koordinalt ellatasat
az adatkezelési eloirasok szerint.

A Dbetegdokumenticié szakma specifikus tartalmat a szervezeli egységek vezetdi
hatdrozzak meg. A betegdokumentacioban az ellatds teljes folyamata nyomon kévethetden

dokumentalt.
A dokumentécio megfelelé informdaciot lartalmaz:

a betegfelvételkor és az ellatas alatti egyedi azonositdsrol,

a beteg és a dokumentacio egyértelmi dsszerendeléscrol,

» az dllapotfelmérések eredményérdl, diagnozisokrél,

= atervezett elldtasrdl,

e abeteg allapotardl, dllapotvaltozdsardl, panaszardl,

e akezelési eljarasokrol, annak eredményérol,

e azegyes szolgaltatok altal végzett vizsgilatokrdl, beavatkozasokrol,

e azok eredményérol,
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o az cliatasi folyamat ésszefoglalasarol.

kozott. A bejegyzést tevo személy és a bejegyzés idopontja dokumental és
visszakeresheté. A munkatarsak ismerik ¢s alkalmazzik az eljarast. A dokumentacio a
beteg ellatasiban részt vevo személyek részére hozzaférheto.

A beteg valamennyi, az elldtasi folyamat soran keletkezé dokumentacioja az Intézetben
Osszesitve rendelkezésre all. A betegdokumentacio kezelése, tarolasa soran biztositottak az
adatkezelesi, adatvédelmi elbirasok. Az Intézet dokumentdltan szabdlyozza a
betegdokumentacid hozzaférésének rendjét.

A beteg dokumentaciojaban athelyezéskor, tovibbutalaskor. elbocsataskor elhelyezésre
keriil a tarsadalombiztositasi finanszirozas alapbizonylatdul szolgalo, szabalyszeriien
kitdltstt adatlap, mely a betegdokumenticio részét képezi.

A feltiintetett személyi és elldtdsi adatoknak meg kell egyezniiik a zdrojelentésen szereplo
adatokkal. A zdrdjelentést és az adatlapot a beteg ellatasaért feleidos kezeld orvosnak ali
kell irnia és orvosi pecsétjével ellitnia.

Dokumentacio vezetésénél az olvashatdsagot biztositani kell. Javitasnal egyszeri dthuzas
illetve zirojel alkalmazhatd, a javitast vépzd személy kézjegyével ellatva,
Visszakeresheloség biztositasa érdekében a bejegyzéseket, feljegyzéseket ala kell irni,
orvosi bélyegzolenyomattal ellitni.

A betepdokumentaciot Ogy kell vezetni, hogy az a valosagnak megfeleléen tilkrozze az
ellatas folyamatat, elegendd adatot tartalmazzon ahhoz, hogy:

- azonositsa a beteget,

- témoygassa a diagnozist,

- megindokolja a terapiat,

- dokumentalja a korlefolyast, a kezelési eredménycket,

- eldsegitse az ellatas folyamatossagit,

- az egyes szolgaltatok kozo is biztositsa a beteg allapotinak nyomon kévetését,

- megfelelden tijékoztassa a beteget,

- tartalmazza a betegellaidssal kapcsolatos objektiv  bizonyitékkeént  szolgald
feljegyzésekel és a tdjékoztatd beleegyezést.

Az adatkezelé munkatarsakat adatvédelmi oktatasban kell részesiteni.
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A betegdokumenticio részeként meg Kell drizni — az 1997. évi CLIV. 6rvény az
Epészségiigyrol eloirasai figyelembevételével:

- az objektiv bizonyitékként szolgald feljegyzéseket;

- allapot felmérési credmények. konziliumok. szakvélemények. diagnosztikus
vizsgilatok eredményét,

- a beteg beleegyezo nyilatkozaltait,

- az egészségligyi finanszirozas alapjat képezo dokumentumokat és az ellaast dsszegzo
zirojelentést.

Betegtajékoztatas

Az Intézet a hatalyos jogszabalyoknak megfeleloen kozzéteszi a betegek jogait, és
ismerteli a betegjogok gyakorlasinak modjat. A tijékoztatas magiban foglalja a teljes
ellatasi folyamart soran a beteg szamara sziikséges ismeretek nyujtasat, a beteg szamara
¢érthetd formaban. A beteg tajékoziatasa kiterjed a betegek kotelezettségeire is. A betegek
cllatasaban résztvevd személyzet megleleld képzésben részesiil a betegjogokrol, a
betegtajékoztatis kompetenciairol.

Fontos, hogy a személyzet tagjai megérnsék, és tiszteletben tartsak a betegek hitét.
éntékrendjét és emberi méltosagat.

A betegdokumentacidénak tartalmaznia kell:

» az ellitassal kapesolatos dltalanos beleegyezd nyilatkozatokat.

e az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatot,

s invaziv beavatkozds-, magas kockazati kezelés elditi betegrijékoztato-belegyezd
nyilatkozatokat,

e transzfuzio elotti felvilagositasi nyilatkozatot,

» transzfuzio el6tti beleegyez6 nyilatkozatot,

« szerv-szivet eltavolitisaval kapcsolatos beleegyezd tdjékoztatast és nyilatkozatot, a
kivétel megvalosuldsanak dokumentiltsagat, '

e a beteg gyopykezelésével kapcsolatos valamennyi igazolo jellegii dokumentaciot
(lazlap, korlap, apolasi dokumentacié, vizsgalati lelet, aneszteziologiai jegyzOkonyv
stb.), valamint minden olyan egyéb adatot és tényt rdgzité dokumentumot, amely a
betep gyogyuldsara, az elldtasra befolyassal volt.
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A betegdokumentdcié megdrzése

A dokumentacié megorzésénél - a jogszabdlyi ecloirasok betartdsa mellett - az
allagmegovastdl gondoskodni kell. A megorzést idd lejarta wtdn ~ a selejiezhetd
dokumentumok selejtezése soran - biztositani kell. hogy illetéktelen kézbe ne keriiljon
olyan informiacid, mely sértheti az Intézet. illetve mas jogi vagy természetes személy
érdekeit.

Fekvdbeteg ellatas dokumentadcios rendje

Az Intézet fekvdbeteg osztdlyira felvételre jelentkezd beteg részére;

- osztaly specifikus kérlapot,
- lazlapot,
- dpolasi dokumentaciét kell kiallitani

(értelemszerien valamennyi sziikséges rovatinak kitéltésével)

A korlap és az apolasi dokumenticié minden esetben tartalmazza a beteg személwi
adatait és TAJ szamat, cselekvéképes beteg esetén az ériesitendd személy-, kiskord
illetve gondnoksag alatt all6 beteg esetében a térvényes képviseld nevét, lakcimét,
elérhetoségét.

A betep megjelenésekor a vizsgalat utan a korlapban dokumentdlni kell;

* amegjelenés okat, jclen panaszokat,

* akortorténetet/anamnézist (korabbi ellatas).

= esetleges gydgyszer- és egyéb tulérzékenységre vonatkozé adatokat,

» szakma specifikus vizsgalat eredményét,

» Kkoros esetben pszichés dllapotfelmérés eredményét.

s kiilonbozo teriileten végzett allapotfelmérés, diagnosztikus vizsgilatok
eredményét. idépontjat,

»  kiinduld, elézetes diagndzist,

»  rovid ellatasi tervet,

* abejegyzést végzo személy nevét, bélyegzolenyomatit (aldirasat) és a
bejegyzés iddpontjat,

* amennyiben az adatrégzitésben akadalyoztatas meriil fel, annak az
okal.
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A korlapba kerill elhelyezésre:

- a beteg tulajdonat képezd dokumentumrdl a nyilvantartas (amennyiben a
beteg el6zo orvosilegészségiigyi dokumentdcidja dtvételre keriil).
- a beteg altal behozott gyogyszernyilvantarté lap

A lazlapot értelemszerien (valamennyi sziikséges rovatat) ki kell tdlteni:
A felvevo orvos rogziti:

- ¢lozetes therapiat,

- tervezett vizsgalatokat/beavatkozasokat,

- eldirt diétat.

A szakdolgozd rogziti:
- testhomeérsékletet,
- lestsilyt,
- vérnyomasmérés eredményeét.

Az apoldsi dokumentdcid kitoliésére a betegfelvételt kivetden keriil sor:

- szemelyi adatok feltiintetése.

- dpolasi szilkségletek felmerése (dpoldsi anamnézis felvétele), kiemelen a
szocidlis anamnézis, mely a betey gyogyuldsa/hazabocsiatasa utdni ellatas
biztonsagdra vonatkozik (elbocsatas tervezéséhez nyajt informadciot).

- az dpolasi stitusz, az apolasi problémak meghatarozasa.

- a kdrlapot a felvevo orvosnak ala kell irnia és le kell pecsételnie,

A teljes dpolasi dokumenticio a beteg tavozasakor keriil kinyomtatasra, majd bekeriil a
betegdokumentacioba, a korlapba.

Ha beteg dllapota a felvételkor azonnali elldtist igényel, illetve a fekvobeteg osztdly
zavartalan ellitisanak biztositisa nem teszi lehetévé az orvosi illetve dpolasi
allapotfelmérés rogzitését, azt a vizsgalatot vépzd személy munkaidejének/igyeleti
idejének végéig, de legkésobb 8 oran beliil ¢l kell végezni és dokumentalni.

A betegfelvételt kovetden a betegdokumentdciot az adatvédelmi elbirasok szerint kell
tarolni, a fekvobeteg osztalyok milkédési rendjében megfogalmazottak szerint.
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A pyogykezelés alait a beteg dllapotit tolyamatosan felménk. rogzitik a
betegdokumentacié e célra rendszeresitett részébe (korlap, betétlap, megtigyeltlap.
lazlap. apolasi lap. sib.).

Az dllapotfelmeérest minden 24 draban régziteni kell:

- beteg allapotaban bekdvetkezd szamottevd valtozist orvosi és szakdolgozoi
szinten,

- ha a beteg diagnozisa, terdpidja megvaltozott. ellasi-kezeiési tervek
ujragondolast igényclnek, ezen médositasokat,

- a betegmegfigyelést. kardinalis és egyéb iiinctek tekinictében mért
credményeket,

- a beteg allapotat, az elvégzet tevékenységeket (osztalvos szabilyozas
szerint annak idSpontjat).

Szerepeltetni kell tovabbi az apoldsi dokumenticiéban:

- dpoldsi diagnozist,

- a betegsziikségletre épitett orvosi ellatasi tervvel dsszhangban clkészitett
dpolasi tervet,

- aterv megvalosuldsanak folyamatos dokumentalisagat,

- atervmodositast, annak okdt. idépontjat, a modositast végzé személy dpoloi
azonosito kodjat.

Az Apolisi lap vezeiésénél fontos szempont. hogy az tilksdzze a beteg dllapotdt. az
elvégzeut tevékenysépeket €s a Kivitelezést végzo személy dpoloi azonositd kodjat és
alairasat. Az apolasért felelds szakdolgozé folyamatosan — és a miszak végén
Osszegezve -~ rbgziti a szolgalat alatt a beteggel Kkapcsolatos észrevételét.
tevékenységét.

Akut ellatastkiemelt megfigyelést igényld betegné! Megfigyelé lapon keriilnek
dokumentalisra az orvos adltal elrendelt, Kkivitelezett mérési-. megfigyelési
eredmények, beteg allapotaban torténd valtozds és az alkalmazott terdpia.

A beteg mis osztilyra/intézetbe torténd athelyezésénél. illetve hazabocsatasandl a
betegelbocsatashoz  kapesolodd  informaciok  dsszegezve  keriilnek  dtadasra.
Athelyezésnéi az orvos altal készitett betegdokumenticio tartalmazza:

- bctegfelvétel okat

- anamnézisét,

- diagnosztikus eljardsokat €s eredményeiket

- jelentés leleteket

- felallitott diagnozist

- végrehajtott ellatast,

- gyogyszerelést vagy egyeb terdpiakat

- betegellatas soran t8rtént allapotvaltozasat és az dllapotat az athelyezéskor.
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Mas intézelbe. illetve a beteg otthondba bocsdtasakor készitett zardjelentésnek szintén a
fentiekben felsorolt informaciokat kell tartalmaznia. A zarojelentés masolata _clhc-l)'éiégré
kerlil a betegdokumentacioban. Intézeti athelyezésnél az apolé az dthelyezési lapot, masik
intézménybe Wriéno athelyezésnél az apolasi dsszefoglalét énclemszeriien kitélti. melynek
egy példinya a betegdokumentacioba keriil ethelyezésre.

Jarébeteg szakellatis dokumentdciés rendje

A jarobeteg szakellatison megjelent paciens adatai szamitogépen rogzitésre kerilnek. A
szamitogépben rogziteni kell:

a szakma specitikusan meghatarozott dllapotfelmérés tapaszialatait,
a gyogykezelési tervet,

a végleges diagnozist,

a beteg dllapotanak nyomon kévetéseét,

a gyogykezelési eljarast,

az ellatdsi terv modositdsanak indokat,

a gyogykezelés rovid dsszefoglalasat (az ambulans lapot).

A kezeldorvos a lehetséges elldtasi folyamatokrdl és a gyakrabban eléforduld
sz8vodményckrdl, nem kivant kdvetkezményekrol, esetieges gyakoribb gyogyszer
meilékhatasokrol tajékoztalja a beteget. Meg kell érizni azt a nyilatkozatot. melyen
& beteg ezen ellitasi folyamathoz, tervhez val6 hozzijarulasat megadta.

Rendelkezés a betegdokumenticio tiroliasanak rendjérsl

A korlaptarolot minden esetben zarni kell. A helyiség egyik kulcsat a portin
kell elhelyezni.

A bizlonsagi kulcsot csak tiiz esetén lehet hasznalni. A kériaptaroldban csak az
illetékes dolgozok léphetnek be. Az osztalyok, szervezeti egységek nevével

« s

hasznalni. A polcakon idérendi sorrendbe kell elhelyezni az anyagot, ezt jol
lathatdan jeldlni.

Visszakeresés esetén:

a kivett korlap/betegkarton, dokumentum helyére lapot kell helyezni,
feltiintetve a kivétel datumat, felhasznild osztaly- és az elvivd személy
nevét,

a beteg tivozdsa utin a Kkorlapovkartont az credeti helyére kel
visszahelyezni,

a polcok rendezése az osztilyos adminiszirator feladata.



7. szamu melléklet

Varolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

Intézményi viarélista: a betegellitas sorrendjét meghatirozo jegyzék, amely az egészségiigyi ellatasok
meghatédrozott sorrend szerinti elvégzése érdekében, tovabba tartés kapacitashiany esetén keriil kialakitasra.
A viarolistakkal kapesolatos nyilvantartasi és adatkezelési feladatok ellataisa a NEAK dltal miikddtetett
kézponti informatikai rendszeren keresztiil, online médon torténik.
Intézményi eléjegyzési lista: adott ellatasok tekintetében az intézményi varolistatdl elkiilonitetten vezetett
lista, amelyen a beteg kérésére a betegellatas tervezett iddpontja legalabb 14 nappal késdbbi, mint az
intézmeényi varolista alapjan meghatarozhaté legkordbbi idépont.
Betegfogadisi lista: a jarobeteg szakellatasok tekintetében — amennyiben a beteg allapota nem indokolja az
azonnali ellatist — a betegellatds sorrendjét rendelésenként, az ellatis igénybevételi iddpontja szerint
meghatarozo lista.
Kitelezéen vezetendé intézményi varélistik kire:
1. Intézetiinknél a 287/2006. (XII. 23.) kormanyrendelet 5. szimi mellékletben meghatarozott eliatasok
esetében kdtelezden vezetett vardlistak a kovetkezok:
- 019 négyogyaszati miitétek nem malignus folyamatokban (csak négyodgydszati vardlistank van.
2020 majustdl halasztott miitéti eljarasok felmérése keretében tovabbi harom vardlista csoport
keriilt megnyitasra: 109 Frakcionalt kiirettage, 110 Nogyogyaszati plasztikak, nem malignus
folyamatokban, 111 Noégydgyaszati laparoszkopos beavatkozasok, nem malignus

folyamatokban)

2. 60 napon tuli kapacitashiiny miatt megnyitott vardlistak:

[ntézményiink esetében nem relevans,

Az intézményi virdlista vezetéséért felelos személy: egészségiigyi iigyvitelszervezd (Dontéselokészitd
osztaly)

Feladata: intézeti varolista kezelése, vardlista hibak figyelése, elemzése. Munkahelyek segitése varolistaval
kapcsolatos kérdésekben. A NEAK aital kiildott hibalista naponta térténd ellenérzése, tovabba a havonta
torténd fekvobeteg jelentés visszaigazolt dllomanydnak ellendrzése, hibds rekordok esetén javitorekordok

régzitése.

Osztilyos virdélista felelds személy: az osztalyvezetd fdorvos dltal az osztaly dolgozéi kéziil megbizott

személy/személyek.



Feladata: folyamatosan és dokumentdltan nyilvantartja az osztalyt érinté varélista miiveleteket és a jelzett

hibdkat javitja.

Az intézményi varolistara toriéno felvétel elsddleges helye az intézmény jarobeteg szakellatd munkahelyei.
Amennyiben a mitéti dontés megsziiletik €s a beteg a miitétbe beleegyezik, akkor a listdra térién6 felhelyezést
az eloirt alaki €s tartalmi dokumentacios kdvetelmények betartasa mellett a sorrendiség és a résmentes ellatas-
itemezés szabalyai szerint kell megtenni. A medikai rendszer automatikusan kiildi a varolista adatokat az
orszagos varolista nyilvantartast végzé NEAK online vardlista feliiletére. A NEAK a varolista tipusanak
megfeleléen egyedi vardlista azonositot general a beteg szamara.

A beteget kotelezben tajékoztatni kell a vérdlista sorrendben betltott helyérdl és az elldtas varhato
idépontjarol, valamint varolista esetazonositojarol, amellyel a NEAK publikus vardlista felilletén a
késobbiekben nyomon kévetheti a sajat ellatasara vonatkozo valtozasokat.

A varolistan miitétre eldjegyzett betegek tervezett idépontjai fixek, nem valtoztathatok. Eldjegyzési listara
elsodlegesen azok a betegek keriilnek, akik ezt kifejezetten kérik (minden esetben dokumentalni kell, hogy a
kiadhato legkorabbi ellatasi idéponttdl eltéré idopontra a beteg kifejezett kérésére tortént az eljegyzés). A
vardlistan miitétre varakozo esetek tervezett miitéti idépontjai modosithatok, atiitemezhetok (szakmai okok
miatti korabbi ellatas, vagy halasztas, kapacitashiany, beteg kérésére torténd halasztas)

Ha a NEAK megillapitja, hogy az adott beteg adott elldtds vonatkozasaban mar masik intézményi varélistan
szerepel, errol e-mailben tajékoztatja az intézményt.

Az e-mailben kapott tijékoztatas alapjan az intézeti vardlista vezetéséért felelds személy vagy megbizotija

torli a beteget az intézményi varolistarol.

Amennyiben a beteg kezeldorvosa a beteg jelzése alapjan, vagy a beteg vizsgalata sordn észleli, hogy az
intézményi vardlistan lévé beteg az ellitas igénybevételére a vardlistan megadott idépontban - a beteg
allapotaban bek&vetkezett valtozas miatt - nem alkalmas, akkor azt haladéktalanul jelzi az intézményi

varolista vezetéséért felel6s személynek, illetve az intézményi varolista kezelését végzd személynek.

A beteg legkésdbb az elldtas varhato idopontjat megel6zo 5. napig kezdeményezheti az intézményi varolista
vezetéséért felelos személynél, illetve az intézményi varolista kezelését végzd személynél az ellatas varhaté
idépontjanak késébbi idopontra trténd halasztasat.

Amennyiben az ellitids virhato idopontjanak elhalasztdsa miatt keletkezd varakozasi idé meghaladja az adott
ellatas tekintetében - a beteg allapotinak figyelembevételével - a szakmailag elfogadhaté idétartamot, az
ebbdl eredd kockazatokrdl a beteget a kezelGorvos koteles tajékoztatni.

A beavatkozas megtorténte utan 72 oran beliil le kell zarni a kordbban varolistara feltltstt aktivan varakozo

esetet. Siirgos ellatas esetén a varolistira helyezés is a miitét befejeztével torténik.



Abban az esetben, ha a beteg az ellatds igénybevétele céljabol nem jelenik meg a szamara megadott napon a
szolgdltatonal (az intézményben) az intézményi virolista vezetéséért felelés személy vij idépontot jeld] meg
az ellatas igénybevételére. amirdl egyidejilleg tajékoztatni kell a beteget. Ha a beteg az 1ij idépontban sem

Jelenik meg, akkor az vij idépontot kévetd 30. napon t6rélni kell az adatait az intézményi vardlistarol.

Annak a betegnek az adatait, akinek az egészségi dllapotaban olyan valtozas all be, amely az adott beavatkozas
elvégzését véglegesen lehetetlenné vagy orvosszakmai szempontbd! indokolatlanna teszi, torolni kell a

varolistarol.

A jogszabilyi kotelezettségek alapjan az intézmény koteles intézeti betegfogadasi listat vezetni a jarobeteg
szakellatds keretében végzett ellatasokra vonatkozoan. A listara valé felkerillést a beteg, annak haziorvosa,
vagy kezelGorvosa kezdeményezheti személyesen, telefonon, vagy elektronikus tton. Az elézetes idépont

egyeztetés nem mindsiil orvos-beteg talalkozasnak.



Ozdi Almasi Balogh Pal Kérhaz

3600 Ozd, Béke u. 1-3.

Iktatd szam:

Az egészségligyi szolgaltatas biztositasara kotott
megallapodas egyes szabalyairdl sz616 28/2020. (VIII. 19.)
EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a
tarsadalombiztositas keretében nem jogosult személyek
egészségiigyi ellatasanak eljarasrendje

Hatalyba lépés ideje
2021 szeptember O1.

Készitette: Kormendi Janos
Dontéseldkészitési Osztalyvezetd

Jovahagyta:

Dr. Bélteczki Janos
Féigazgato

Modositasok jegyzéke:

Mddositotta Valtozat Mddositott | Jovahagyta Ellendrizte | Kibocsatas
Alairas/datum | szama oldalszam | Alairds/datum | Aldiras idopontja




| Az Eljarasleirds célia: A cimben megadott jogszabaly intézményen beliili
egyseges értelmezése és alkalmazasa

Az eljarasleirds alkalmazasi teriilete: Betegelldté munkahelyek, Pénziigyi
Osztaly

Jogszabalyi hivatkozasok: 28/2020.(VIII.19) EMMI rendelet

Felel§sségi kérok: kezeldorvos, Apoldsi Igazgato, Pénziigyi Osztalyvezetd,
Déntéselbkészitési Osztalyvezetd

1. Az Almasi Balogh Pal Kérhdz &ltal végzett egészségiigyi szolgaltatast
igénybevevl,  biztositdsi  jogviszonnyal nem  rendelkezd  személyek
(barma TAJ -N) az altaluk igénybe vett egészségiigyi szolgaltatasért a
mindenkori orszagos alapdijjal szamitott mértékben dijat kotelesek fizetni.

2. Slrgdsségi elldtasok esetén az 1. pont szerinti téritési dij 6sszege a Tbj. 46. §
(2) bekezdése szerinti személyek esetében a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel (a tovabbiakban: NEAK) &ltal fizetett finanszirozasi dijjal megegyezd
0sszeg, de legfeljebb ellatasi esetenként 750 000 Ft, azaz hétszazotvenezer
forint.

3. Az elldtott az ellatast megel6zéen a téritési dijat bizonylat ellenében pénztéri
nyitva tartas ideje alatt az intézmény hazipénztaraba kételes befizetni. Az érintett
szemelyt és/vagy torvényes képviselSjét, illetve kozeli hozzdtartozéjat az
egeszségligyi szolgaltatdsért fizetendd téritési dij varhaté mértékérdl a
szolgaltatds megkezdése eltt tdjékoztatni szilkséges. A tdjékoztatasért felelds
az illetékes kezelGorvos, sziikség esetén konzultdlva a Dontéselfkészitési
Osztallyal.

4. Surgdsségi elldtas esetén az ellatott - elézetes nyilatkozata alapjan (1. sz.
melléklet) koteles a téritési dijat utdlag befizetni a NEAK finanszirozasi dijéval
megegyez§ dsszegben, a 2. pontban leirtak figyelembevételével.

Kivetelt képez az elézetes nyilatkozattétel aldl a kommunikacidban
akadalyoztatott, illetve a kommunikaciora képtelen beteg, illetve ha felvételkor
az ellatasra szorulé tudatallapota kérosnak bizonyul.

5. Az egyes egészsegligyi szolgditatdsok téritési dijat, valamint a dijfizetés
szabalyait az intézmény koteles az egészségiigyi szolgaltatds nyijtasanak




helyén mindenki szémara hozzéférhetdé modon kdzzétenni. A tdjékoztatdsért
felelbs az Apolasi Igazgaté.

6. Tajékoztatni kell tovédbbd a beteget arrél a lehetdségrél, hogy a
Kormanyhivatainal hatdsagi bizonyitvany kiallitasat - amennyiben a
kritériumoknak megfelel. (szocidlisan raszorult, hajiéktalan, stb.) - kérelmezheti,
amely mentességet ad a fizetési kételezettségtél.

A NAvV-tartozas utélagos megfizetése nem eredményezi a TAJ szédm
visszamendleges érvényességét.

Amikor a NEAK - a hatdsagi bizonyitvany Kormaéanyhivatal altali lejelentését
kévetben - az érintett beteg ldmpaszinét zdldre valtoztatja, az egészségiigyi
ellatas attdl az id6ponttél kezdédSen ingyenesen, és korlatozott ideig igénybe
vehetd. (Jellemzden: 1 évig)

Ebbdl addddan a hatosagi bizonyitvany kidllitdsanak napjan még nem kezdhetd
meg a beteg ingyenes elldtdsa, mivel a lampaszine még barna! Kivétel: a
slirgdsségi ellatas.

7. A pénztari befizetéshez a kezelorvos a ,Teljesitésigazolds téritéskiteles
szolgaltatashoz” elnevezésli nyomtatvanyt kételes kitdlteni (2-3.sz. mellékiet),
megjeldlve a biztositasi jogviszony (barna TAJ -N vagy barna TAJ-B) jellegét.

8. Jelen szabalyzat mellékleteiben szerepld nyomtatvanyai (Kotelezvény és
Teljesités igazoldsok) makrdzott formaban beépitésre keriiltek az EMMA
medikai rendszerbe, megkdnnyitve a betegelldaté munkahelyeken az
adminisztraciot.

9. Eljarasrend- utodlagos fizetés esetén;

A beteget a megszokott mddon fel kell venni a munkahelyre, az érvénytelen TAJ
miatt 4-es téritési kategdridval, majd a ,Dokumentdcié-> Nyilatkozat ->
Kotelezvény téritési dij fizetésre” menipontnadl ki kell nyomtatni illetve ki kell
tolteni a kételezvényt két példanyban! Az egyik példényt meg kell 6rizni, a
masik példany a betegé.

Az ellatas befejeztével az igazoldsok kinyomtathatdak a ,Dokumentécié -> Egyéb
dokumentum-> Téritéskoételes ellatds ... , meniipontban, majd az eset medikai
rendszerbe kddolast kdvetben jard elldtds esetében az ambulans laprol a
beavatkozasok, fekvé ellatds esetében pedig az ,Adatlap” nézet ,HBCS” gomb
utan az adatlap jobb alsé részében megjelend HBCS és sllyszam érték
bemasolasaval elkészithetd.




Ezt kvetben a beteget tajékoztatni kell a pénztar nyitvatartasi idejérdl és helyérdl
valamint fel kell kérni a szdmla elkészittetésére.

10. Eljarasrend - el6re fizetd, nem akut ellatas esetén:

A beteget a megszokott médon fel kell venni a munkahelyre, az érvénytelen TAJ
miatt 4-es teritési kategdridval. A betegelldtds elStt a napi listardl ki kell
nyomtatni a megfeleld teljesitésigazolast (Dokumentacié meniipont).

Az orvos a beteggel tortént konzultdcid utdn, jarébeteg ellatdsnal célszeriien a
medikai rendszerben a munkahelyéhez tarolt eljdrds panelek segitségével,
fekvGbetegeknél az irdnydiagnézisbdl kiindulva elézetes HBCS-t prognosztizélva
elkésziti a teljesitésigazolast, gy hogy a lapra rakeriljén a ,TERVEZETT” felirat.

Ezt kdvetben a beteget tajékoztatni kell a pénztar nyitvatartasi idejérdl és helyérdl
valamint fel kell kérni a szdmla elkészittetésére.

Amennyiben a szamla elkészil és a beteg pénztari bizonylattal igazolja a
befizetést, a tényleges gyogyitds megkezdheté. A pénztari bizonylat
(szamlaszam) szamat a beteg dokumentdcidban sziikséges feltiintetni.

Abban az esetben, ha az elSre prognosztizalt, és a befizetés alapjaul szolgalt
teljesités jelentdsen (legaldbb 20%) eltér, a kiildnbézetre alkalmazni kell a 9.
pont szerinti utdlagos elszamolast.




1. sz. melléklet

Kételezvény
a téritéskotelet egészségiigyi szolgaltatast igénybevevd betegeink részére

AJUTIFOE oot nnns nyilatkozom arrdl, hogy az Almasi Balogh P&l Korhazban
olyan egészségilgyi szolgaltatdst kivanok igénybe venni, melynek dijat koteles vagyok megtériteni, mert az
egészséglgyi elldtads igénybevételekor, az ellatis befejezéséig nem igazoltam a téritésmentes egészségiigyi
ellatasra vald jogosultsagomat.

Kelld tajékoztatast kaptam a vdrhato szolgdltatas dijaval és annak befizetési mddjaval kapcsolatban,
Megértettem és elfogadom, hogy az ellitds befejezésekor atvett "Teljesitésigazolas téritéskiteles
szolgaltatashoz" a Nemzeti Egészségbiztositis Alapkezel6 (NEAK) altal megallapitott koltséget tartalmazza.
Elfogadom, hogy az ellatas dijat a mindenkor, érvényben lévé orszagos alapdijbdl dllapitjak meg részemre, és
a végleges téritési dij 6sszegét az intézmeény Pénziigyi Osztalya dltal kiallitott szamla fogja tartalmazni.

Tajékoztatdst kaptam a pénztdr nyitvatartasi rendjérdl, fizetési modokrél, tudomdsul veszem, hogy a rendelési
idében, és az ligyeleti idében tortént ellitas dijat is csak munkanapokon, a pénztar nyitvatartasi idejében van
lehetdségem személyesen kifizetni.

BintetSjogi felelGsségem tudataban kijelentem, hogy a téritési dijat az intézmény Pénzigyi Osztdlya éltal, az
ellatas befejezését kdvetden kiallitott szamla alapjan, a kézhezvételtsl szamitott 7 napon beliil az intézmény
pénztardba/bankszédmldjdra befizetem, ellenkezd esetben vallalom a jogi kvetkezményeket.

Kelt: Ozd,

Név:

Sziiletési datum:
Lakcim;

Levelezési cim:

Egyéb betegazonosité amennyiben rendelkezésre 3ll:

....................................................

beteg aldirasa orvos alairasa

Jelen kotelezvényt a fent nevezett beteg eléttem irta ala:

1. tanu 2. tanu

BV ettt e e s rssnesereeses s eme e eeeseas NBV: ettt eer e e s e e e e see e seesnans
BeOSZEAS: . .evvrrrrireeirieiseereeeeeeenresssessensesnns BEOSZEAS: coeereeiieei ettt ereereese e s ee e e seae s
ALBIFAS covvvinrrireeereeeesrer e esseessersesseessnenes ARITAS e e e s

Jelen dokumentum 2 példanyban késziil. 1. példany a beteg részére kerill dtaddsra a Tajékoztatdval és az Elszamolasi
Nyilatkozattal egydiitt. A 2. példdny az egészségligyi dokumentacidval egyutt ker(l taroldsra.
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Ozdi Almisi Balogh Pil Kérhiz Ozd 2. sz. melléklet
13601, Ozd , Béke ut |.. B (48) 574-400 3 (48) 574-401

Teljesitésigazolas téritéskoteles szolgaltatashoz

(jarébeteg)
A szolgaltatast igénvid adatai:
NEVI et Allampolg:........one...... Sziilidé:...ccvnrneenenene.
Elérhet6ség: (Mo-i lakeim, telefon Sth)..........cc.eviviveeeieireeieseeee e s ceeesescerese e
TAJ vagy egyeb azonosito:.........ccoeevveeeecreecrereereeesreeenn, UBarna-N [OBarna-B  Onem TAJ
Az igénvbevett szolgdltatdsok:
. Beavatkozas Orvos

Ditum | Munkahely megnevezése kodja NP/db db | alairis/pecsét
Pénziigvi adatok:

Atvétel napja | Ossz. német pont | Szimlizott dsszeg | Szimlaszim Ugyintézé




. . . 3. sz. mellékiet
Ozdi Almisi Balogh Pal Kérhiz Qzd

<13601. Ozd , Béke ut 1.. B (48) 574-400 = (48) 574-401

Teljesitésigazolas téritéskoteles szolgaltatashoz
(fekvobeteg)

A szolgadltatdst igénvid adatai:

Az igenvbevett szolgdltatdsok besoroldsa:

HBCS . . . Egységar Fizetendé
kédja HBCS megnevezése Silyszam Fi/silyszim (Ft)
Egvéh nagyértékii szolgdltatdsok felsoroldsa (barna N esetén nem kell kitolteni!)
Transzfozié | vérkészitmény kodja: szama:
CT-MRI intézmeény: irdnydiagnozis:
Muiitét beavatkozas kodja: ideje:
Datum:

Kezeld orvos:

p. h.

Pénziigvi adatok:

Atvétel napja Szamlizott dsszeg Szdimlaszam Ugyintézé
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Eljarasleiras Alnuisi Balogh Pil Korh:z Keészitete: |

3600 Ozd, Béke utea (-3, -

. Betegazonositas l llenorlm

Akt Ly

dokumentum kadja: MB-16 ~vallozat szima: 01 3 O

Iovahdgyt 4

1L,

v,

Az eljirisleiris célja

Valamennyi beteg az ellatds sordn a szamdra elrendelt teripiaban. beavatkozisban
részestiljon. ¢s a téves betegazonositashd! szarmazo nem  kivinatos eseményvek
megeldzésre kertiljenck,

Az cljardsleiris alkalmazisi teriilete: Almasi Balogh Pil Korhaz valamennyi fekvi-
jard heteg ellito részlege. Minden betegellitasban részt vevé szervereti egység, ninden. a
hctLLclI.lmsban résztvevo munkakori csoport. minden betegesoport

Hivatkozisok
Az epdszséulgyi miniszter 1/2003. (EiK.1.) EiM iranyclve,
..\ betegazonositd rendszer mikadésérdl™ rendelet

6072003, (X.20.) ESZCSM  rendelet az egészségiigyi szolgiltatisok nydjiasahoz
szuikséges scakimai mintmumteliételekredl 3§

6271997, (XIL2Z1.) NM rendelet az egészségiigyi ¢s a hozzdjuk Kapcsolodd személyes

adatok kezelésének egves kérdéseirol 3§

Feleldsségi kiirik

* Osziilyos dpolé beteg azonositdsért. betegazonositd karszalag  felhelyezésért,
cserdjéert, levételéért. dokumentdlisiért

* Belegszillito a beteg azonositasicrt, a beteg kiirt vizsgalatra vald eljutisiére

+  Fonovér ellenorzésért

Meghatirozis
A kommunikilni képtelen betegek, miitétre vard betegek. kiskoriiak betegazonositds.t,
tlletve a betegesere Kivédésére betegazonositd karszalagot alkaimazunk.

Alapelv: A beteg  szemdélyének. biztonsdgos betegazonositashoz minimum  ketid
azonositor kell alkalmazni (pl. név, sziletési idé. anyja neve, TAJ, lakeim). melyeket a
betegtdl megkérdeziink, illetve a személyazonosito és beteg dokumenticié adataival
dsszevetlnk,

Pozitiv betegazonositist: valamennyi diagnosztikus ¢s terdpias beavatkozas elot el kell
vegeen, a biztonsagos betegellatds ¢rdekében.

L"



[ljarasleras | Almasi Balogh Pil Kérhiz ' Készitette:
3600 Ozd, Béke utea 1-3. 3 5
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dohumentum Kodja: MB-16 vitltozat szama: 01 | F;);{(h)ag}l?
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VI Eljirisleiris tartalma

0.1. Betep nyilatkoztatisa

A betegnek lehetové kell tenni. hogy az azonosito rendszerrdl vallo tijékoztatas utan a
hutegazonositd rendszer alkalmazisit kérje. A tajékoztatist a felveve apolo vegzi.

0.2. Betegazonosito karszalag felhelyezése a kévetkezo betegeknél koteleza:

* a beteg wdatatlapota telvételkor korosnak bizonyul

az ellitds soran a wdatallapota kérosan megviltozik

s 4 beteg tervezett matét miatr Kerdl felvételre

» akut mutéti beavatkozasra keriil sor

e 2 gyogyitishoz sziikscges vizsgalatok sordn egészségi dllapota miaunt felmeriillet a
tdatdllapot olyan mértéki valtozasa, hogy a beteg nem képes azonositani Snmagit
kiskoruak

e kommunikaciora keéptelen beteg vagy kommaunikdcioban akadalyozou

6.3. A csukloszalag adar tartalma:

*  heleg neve

e betey TAJ szama

e beteg ellaasadrt relelos fekvobeteg osztdly monogramja
Az adatoKat olvan eljivassal kell a csukloszalagra rogziteni. hogy az cllatds teljes ideje alatt,
Fithato. jol olvashato legyen.

6.3.1. Siirgosségi egyedi nzonosito alkalmazasa
AR nem rendelkezik személyazonosito okmannyal:

» beteg ellatasadnt felelos fekvabeteg osztaly neve

» betegfeivétel pontos idépontja (percre pontosan)

o Isteretlen szemdlvek esetében az informatikai rendszerben a TAJ szim meziben
mindig a 900 000 007 informatikai kédot kell megadni.

6.3.2, Ujsziilduek esetében:

s név

o szitletést ido

o sziiletési hely

e informatikai rendszerben generdlt TAJY szim létrehozisa kovetkezok szernt: Az
as szamjeggyel kell helyetiesiteni. 1kerszilés. illetve threk ellatisa esetén az ddesanya
TAJ szamanak c¢lsé pozicidjaban  lévé karaktert 2z clsoszilotndl a .87-as.

.ﬂJ
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I haraslenas Almasi Balogh Pal Korhaz Készitette:

3600 Ozd, Béke utea 1-3. , /"

| Betegazonositas Ellendrizte:
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¢ dokumentum kadja: MB-16 vidltuzat szama: 01

UI

masodszilotnél a .. 77-es, harmadsziildttnél a ..67-0s — ¢s igy tovitbb — szamjeg
kell helyettesiteni.
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4. Csuklaszalag felhelyezése:

\ ¢stihloszalag feihelyezesel

o abetey felvételér végzod szakipold végzi, ill. ellitis kozben a felelds apolo

e a beteg azon csukldjira helyezi, amely nem akadilyozza a beteg ellatasdat, ha nem
lehet csuklora helyezni. ukkor bokara kell.

e Dokumenticio: a betegazonositd karszalag felhelyezéséril cimd formanyomtatviny
kitaltésevel.

o TFelhelyezést kovetsen ellenorizni kell, %2 1 és 24 ora mulva allergizalo hatasit,
ellenirzes tényét a beleegyezo nyilatkozaton alairasaval igazolja a felelosipold.

6.4.1. Csukloszalag eseréjefeltiavolitisa

\ csukloszalagot, annak sériilése. vagy adattartalmanak olvashatatlansdga esetén ki kell
cserélni azon szakdolgozonak, oki a sérillést, illetve olvashatatlansagat észleli!

A beteget egyérielmilen azonositani kell hatosagi igazolvany alapjin a csukloszalag
fefhelveszése elon! (hatosagi igazolviny hianya esetén teenddket lasd az Ismeretlen beteg
azonositasa cimi eljarasleirasban)

A cserdl vépzd személy aldirdsdt a beleegyezd nyilatkozaton rogziteni kell! A beleegyezo
nvilatkozat az dpoldsi dokumenticio részét képezi.

A séritft csukloszalagot a Veszélyes Hulladéktaroloban kell elhelyezni (elotie ketté
vigdssal kell olvashatatlannd tenni)!

Az eltavolitds tényét a belegyez6 nyilatkozaton dokumentilja a felelos dpold.

6.5. Elbocsitas, dthelyezés, tovabbutalas:

A beteg elbocsatasakor az azonosito levételérdl a beteg elbocsatasdt végzd szakdpolo
sondoskodik

A csukloszalagot az eliivolitis utin veszélyes hulladéktarotoban helyczzitk el kete
vagva, illetve a betey kérésére haza is viheti. Tényét és idejét a beleegyez0 nyilatkozaton
kell dokumentilni.

Elhunyt személy esetén a labeéduldk felhelyezése utdn a csukloszalagot eltdvolitja. a
szakdpolo, Csukloszalagot clhelyezi ketté vagva a veszélyes hulladéktiroloba, tényét
rieziti a formanyomtatvinyon.

\thelvesés csetén a csukloszalagot leveszi a betegrdl majd ketid vigva elhelyezi a
veszélyes hulladéktaroloba. tényét rogzili a [ormanyomtatvinyon.

Az dlvevo osztdalynak a felvételt kovetden 1y csukloszalaggal kell ellatnia a beteget. ennck
tényét (j formanyomtatviinyon szilkséges dokumentalni.
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6.6. Betegazonositis folyamata:

A beteget a kvetkezd ellitast események elétt katelezé azonositani: (pozitiv betegazonositissal).

e Azonosito

Elso alalkoz:is

szalag fefhelyezése

+  Konzulticio tandesadads

o Mintavéiel

e (ivogvszer adasakor

» Minden diagnosztikai beavatkozas elout
e Minden invaziv beavatkozas elou

o MO elot

e Virkészitmeény beaddsa elont

o Mas oszal

yra torténd ithelyezes elot

o Tavozas. elbocsatds elott
s Szallitas cserén

=
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O
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A Kiirt vizsgalatok alapjin tdrténik a betegek vizsgalatra 16rténd szallitasa.

A betegek szallitdsa fekvo-. illetve iilo kocsiban riénik

A fekvobeteg osztalyokon a betegszallito az osztdlyos apolonak jelzi a beteg
vizsgalatra szallitdsat.

A betepszillitd az osztialyos dpoldval kézosen a vizsgalatra vird beteghez
megy. kiszon. és teljes névvel bemutatkozik.

A betegszallitd az osztdlyos dpoldval pozitiv betegazonositast vépez, majd a
Betegvizsgdlatok rendje cimi formanyomtatvinyon szereplé betegazonosito
adatokat egyezieti a karszalagon lévd adatokkal.

Konzultacio alkalmaval a beteghez tartozé dokumentdcidt adategyeztetds,
azonositas utin eljutiatja a vizsgalat helyére,

A heteget elsziliitja a vizsgalatra

Vizsgalat utan a beteget visszaszillitja a korterembe ¢és jelzi az dpolonak

A beteghez tartozé segédeszkozokel, amit vagy magaval hoz vagy az intézmény bocsdjtja
rendelkezésére szintén el kell Litni az alkalmazott betegazonosito jelzésekkel

féves betepazonositisra vald gyanit esetén  (beledrtve a  dokumentumokat, mintikat,
anvagokat, eszkozoket) az adott szervezeti egységnek jeleznie kell azt a Deteg(ck)

kezeloorvosa,

cllitd egyseged felé.

Vi Mellékieletek és formanyomtatvinyok:

1. 52 mellékler: Nyilatkozat a Betegazonosito karszalag felhelyezéscrol
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AB-16-01 1. sz. melléklet

viilathozat a Betegazonosité karszalag felhelyezésérol

Szervezetl egyscg nove:

A beteg neve:

Lamvkori nev:

sziletés) datum:

Al szam:

Firvenyes képviselo ~zillo neve:

1. Ezen nvilatkoza: aldirasiaval:

Hozzajgrule : = nem jardok hozzd (de tudomdsul veszem a rendkiviili alkalmazase)*

a betegazonosito kiut.zalag feihelyezéséhez ¢s nevem, TAJ szimom illetve kezeld osztalyom
monogramjanak az 1 rténo teltiintetéséhez.
Fudomasul véve azt. wgy jogom van a felajanlott betegazonosito karszalag elutasitasara.

Amennyiber. aérem a karszalag felhelyezését, wdomasul veszem, hogy a karszalagot
mindaddig Kkételes »agyok viselni. amig az intézetben tartozkodom, vagy amig errdl masként
nem rendelkezem.

Tovabba . masul vettem azt is. hogy az attagostol eltérd kockdzatot jelenthet
szamomra a felajin.. .t betepazonosito karszalag visszautasitdsa.

Tudomasul - zem. hogy a betegazonosité karszalag teljes kori (vagyis legaprobb
résaletekre is kiter - . o) tajékoztatdsa nem varhatd el, €s belecgyezésemet mindezek tudataban
adom meg.

Jelen donte vnet minden kényszertol mentesen akkor hoztam. amikor az Gsszes
kérdésemre valusy  kaptam, és azokat megértettem. Elismerem, hogy a tijé¢kozialo
beleegyezésemhes  inden sziikséges, altalam megértett informaciot megadolt, ¢s annak
atgondolasdhoz ele: vadd id6t biztositott.

..................................... vagy
beteg alduris s torvényes képviseld olvashato aldirasa
sziil. adatok:
fakeim:
...................... 22000 oieeeen......hOnap....nap

betesazonositast és tajékoztatast végzo orvos aldirasa, pecsét
Joszt. dpold olvashatd alairdsa

* a megfeleld résy al: - Grandd

A betegazonosito .zalazot a mai naptél nem kivinom viselni.

a beteg aldirasa

eltavolitist végzo & Yorvos aldirdsa

Almasi Balogh Pal - ahaz
3600 Ozd. Béke ute 123
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felhelyezds iddpontja (ddtum, ora. pere):

[. sz, melléklel

\zonositassal kapesolatos események. aldiras. datum:

2. Allergizalo hatis elieniirzése:

el ora 1ora
alairds alairas

246ra
alairas

Csere idopontja

Cserdt véezd alairasa

Eluivolitis idopontja

Eltdvolitast véuz) aldirdsa

3. Siirgossépi, egvedi azonositd felhelvezése, illetve eseréje {ismerctlen heteg, siirgos

szitkseg esetén

Szervezeti cgyvség megnevezeése:

=

3y beteg neve:

sSsiiletesi datum:

FAJ sz

(Ismeretten beteg esetén oviabba:

A betegfelvéte] pontos iddpontja (percre pontosan):

Seerveszueti egysdg megnevezése:

- b=

.

Felhelyezés iddpontja (dra. pere)

Felhelyezdst vépzd aldirdsa

Allergizile hatds ellendrzése:

el ora {ora

24ora

alairas

alairas aliiras

[ Csere iddpontja

Cserét vépzd aldinisa

=

Eltavolitds iddpontia

Eltavolitist véuzo aldirasa

Abmasi Balogh Pal Norhaz
000 Ord, Beéke utea 1-3
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L. Az eljirisleiras célja b
A korhazba beszillitow azonositatlan beteget dltalunk beszerzett hivatalos iratokkal
azonositsuk.

I Az cljirisleiras alkalmazaisi terilete
Almasi Balogh Pal Koérhiz valamennyi fekvo- jard beteg i részlege. Minden
betegellitasban részt vevo szervezeti egység, minden, a betegellasban részivevo
munkakdri csoport
Lrintett betegesopart: azonositatlan betegek.

1.  Hivatkozdsok
Az cgészségligyl miniszter 1/2005. (Euk.1.) LaM iranyelve.
A betegazonositd rendszer mukadésérdl” rendelet

IV.  Felelosségi kirik
e Osztilyos dpolo beteg azonositiasért. betegazonositd  Karszalag  felhelyezdsért,
cseréjéért. levételéert, dokumentalasaért
Betegszillito a beteg azonositasdért, a beteg kiirt vizsgalatra valo eljutisiér
Fonover ellenorzésért
Szocidlis munkas: ismeretlen beteg azonossiaganak felderitésert

v, Meghatirozas

A betegellatisban valamilyen szinten résztvevd, gyogyitd teamnek a vizsgdlatokat
megelozoen a beteget azonositani kell (név. szilido, an, TAJ szam. lakeim) az
MB-016-01 eljarasleiras szerint.

Amennyiben a beteg hivatalos iratokkal nem wdja magit igazolni, akkor az ot ellito
crészségligyl inézmeny személyzetének a korelessége, hogy cliarjon azonositisanak
tigycben

V. Eljaris leirisa
A Dbeteg, ha nem tudja igazolni személvazonossigit. igénvbe vesszik a rendrscg.
Polgarmesteri Hivatal, Csaladorvos. OMSZ, Csaladsegito Szolgalat stb. sepitsépét.
Ugyanezen szervek  segitsegevel a korhiz szocidlis munkdsa  elkutaga o beteg
hozzatarozoit.
Amennyiben a személyazonositast kévetden a TAJ szim nem valik ismertté, a beteg cgy
ideiglenes képzett TAJ szimot Kap — a betegtelvételi egységtol. Bzt kdvetden az intézet
szocidlis munkisa beszerzi a beteg valos TAJ szamit.

-
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Abban az esetben, ha a beteg nem rendelkezik személyazonosito okmidnnyal. akkor a
beteget siirgdsségi egyedi azonositoval kell ellitni, mely tartalmazza;
*» beteg ellitisaén felelis fekvébetey vsztily nevét
*  betegtelvétel pontos id6pontjat (percre pontosan)
* Ismeretlen személyek csetében az informatikai rendszerben 4 TAJ szdm mezoben
mindig a 900 000 007 informatikai kodot kell megadni.

6.1, Ismeretlen beteg azonositisinak szabilya

VI  Mellékleletek és formanyomtatvinyok
Nem alkalmazhato




